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Nettbank Bedrift — Logg inn

Ga til www.nordea.no, velg Logg inn” gverst i hayre hjgrne, og deretter Nettbank Bedrift.

Logg inn med Sikkerhetskort:
Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkerhatskort BankiD BankiD pa Mobil
Fadselsnummer {11 siffer)

Kode fra sikkerhetskort

Logginn =

Hjelp fl i innlogging »

Sikkerhetskortet (ActivCard) med tilhgrende pin-kode skal du ha mottatt ved bestilling av
Nettbank Bedrift. Dersom du mangler sikkerhetskort eller pin-kode, vil Kundeservice
Bedrift 06002 hjelpe deg.

Slik logger du inn med Sikkerhetskort:

Tast in Fadselsnummer (11 siffer) i innloggingsvindu
Tast inn din personlige PIN kode pa ditt Sikkerhetskort
Tast inn Kode fra ditt Sikkerhetskort i innloggingsvindu
Trykk Logg inn

N =

Logg inn med BankID
Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkerhetskort BanklD BankiD pa Mobil

Fadselsnummer (11 siffer)

Hjelp fil i innlogging =

Bruk ditt private BankID sikkerhetskort.

Slik logger du inn med BankID:

1. Tast inn fgdselsnummer (11 siffer) i innloggingsvindu
2. Trykk knappen «Neste»
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Du far na opp et nytt vindu for engangskode:
Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkarhatskort BankiD BankiD p& Mobil

Identifisering ;=f tlaﬂle
Hordea
PersonBankID

Engangskode:

e

Ejedp til | inniogging »

3. Tast inn pin kode pa din BankID (4 siffer)

4. Tast inn kode fra BankID i skrivefeltet for Engangskode i innloggingsvindu
5. Trykk OK

Du far na opp et vindu for personlig passord

Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkerhetskort BanklD BankiD pa Mobil

Identifisering ==Z bankID

Nordea
PersonBankID

Test Testbruker

BanklD sist brukt: 15.10.2013 16:21, Nordea
Personlig passord:

Hielp fil i innlogging »

6. Tast inn ditt personlige passord for BankID i innloggingsvindu
7. Trykk OK

Du er na logget inn.

Logg inn med BankID pa Mobil
Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkerhetskart BankiD BankiD g Mobil
Mobiltelefonnummer
Fadselsdato

Hielp i innlogging

Bruk din personlige BankID pa Mobil.
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Slik logger du inn med BankID pa Mobil:

1. Tast inn ditt Mobiltelefonnummer (8 siffer) og Fadselsdato (11 siffer) i respektive
felter
2. Trykk deretter Neste.

Du far na opp et nytt bilde for identivisering.
Logg inn i Nettbank Bedrift

Sikkerhetskort BankiD BankiD p Mobil
==X bankID

IDENTIFISERING v .
Referanee EVIG JEGER
\annliget kantrolles referansen pd motllzn
fer GoaK|ENNING Med pin-xoden. -
1

Huls referangan er Ll Svelutt prossesan pd N
matlien uicssbart o 1 kantakt med banien ——

Referanseteksten i bildet er et eksempel. Dette vil variere fra gang til gang.

3. Referansen i det nye bildet vil fremkomme pa din mobiltelefon. Godkjenn at
referansen er lik pa bade i skjermbilde og pa mobiltelefon ved & trykke «Godkjenn»
pa telefonen.

4. Du far na beskjed om & taste PIN kode pa din mobil. Tast inn PIN kode pa mobilen
(4 siffer) og trykk OK.

Du blir na logget inn i nettbanken.

Nettbank Bedrift Portal

Oversiktsbilde
Pa Netthank Bedrifts portalforside far du oversikt over alle tjenester du som bruker har
tilgang til. Det kan vare ordinzre tjenester som vises i venstrehdndsmenyen, eller
tilleggstjenester som vil vises som en fane-rad pa toppen av siden.

Pa siden vil du ogsa fa presentert en saldooversikt pa alle konti du har tilgang til i Nettbank

Bedrift. Ved a klikke pa kontonummeret vil du kunne se ytterligere detaljer pr konto, med
oversikt over de siste 14 dagers transaksjoner. Les mer i kapittel om kontoinformasjon.
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Nordea Nettbank Bedrift
J > Daglighank | Nordea Finans | Private Banking ‘ Butt bedrift | Hontakt oss | ©w Logg ut
Kontoinformasjon » Velkommen Kontakt oss
getaling innland » Telefon: 06002
Betaling utland » Du er nd innlogget for NORDEA TEST/DEMQ. Valg 2
eFaktura » Meldinger 14.11.2011 15.19
Send oss en epost
. Du har 1 ubekreftede betalinger i betaling innland
Arkivsok

Nettpost

Filtjenester »

Saldoinformasjon Bokforingsdato: 11.11.2011 Oppdater

Innstillinger »
<€<1,2,3>>>

Kontonummer *  Kontonavn Valuta Bokfort belop Disponibelt belop
Klientkonto DKK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO DKK -1,00 -1,00
NORDEA TEST/DEMO DKK 1,00 1,00
NORDEA TEST/DEMO DKK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO SEK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO SEK -1,00 -1,00
NORDEA TEST/DEMO SEK 1,00 1,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00

Eleannrt Hl Evral | DRE

Meldinger
Under meldinger legger vi ut oversikt over antall ubekreftede betalinger du har pa
innlands- og utenlands-betalinger samt oversikt over efaktura som venter pa godkjenning.

Meldinger 14.11.2011 15.19

Du har 1 ubekreftede betalinger i betaling innland

Bytt Bedrift

Gjelder om du har tilgang til flere bedrifter i Nettbanken. Ved & trykke péa “Bytt bedrift”-
linken i det gra feltet oppe i hayre hjgrne, kan du enkelt bytte mellom bedriftene. Du
kommer da tilbake til apningshildet og markerer den bedriften du vil bytte til. Du kan ha sa
mange bedrifter du gnsker tilknyttet tjenesten.

rMNordea ™ Nettbank Bedrift

velg bedrift

| Bruker |

walg Badrift

Du har tilgang til flere bedrifter. Velg hvilken bedrift du onsker § benytte:

" MNMORDEA TEST/DEMO - 9208=903
© Perlemor Oslo - 9932342408

I 2avbryt | [ Fortsett |

Kontoinformasjon

| Nettbank Bedrift har du tilgang til & se kontoinformasjon pa konti du har i Nordea Norge,
samt foreta kontoreguleringer mellom dine egne konti.
Under Kontoinformasjon har du falgende valg:

e Saldoinformasjon

e Transaksjonshistorikk
e lkke bokfgrte transaksjoner
e Kontodetaljer
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| Nordea® Nettbank Bedrift

| | & Dagligbank | Norges Finans | Buit bedrift | Kontaktces | o Logg ut |
Kontoinformasjon Saldoinformasjon
Saldoinformasjon sok
Transaksjonshistarikk Kontonr Data
Ikke bakforte transaksjoner 6592 05 09753 NOK NORDEA TEST/DEMO ~ 04.06.2012 3
6452 05 01132 NOK NORDEA TEST/DEMO 5
Kontodetaljer 6005 05 01984 NOK NORDEA TEST/DEMO
6007 04 42224 USD NORDEA TEST/DEMO L
ing i 6005 05 02018 NOK NORDEA TEST/DEMO
Betaling innland  » 5003 05 42595 NOK NORDEA TEST/DEMO
Betaling utland » 6002 04 13223 DKK NORDEA TEST/DEMO
6008 04 35846 SEK NORDEA TEST/DEMO
eFaktura 6002 04 35642 SEK NORDEA TEST/DEMO
6003 05 05428 NOK NORDEA TEST/DEMO ~
Arkivsok
Nettpost Sok
Filjenester »
Innstillinger »

Til toppen

Saldoinformasjon
Marker kontonummer du gnsker a se saldo pa og velg hvilken dato du gnsker informasjon
om. Trykk deretter pa Sgk

|
Nordea® Nettbank Bedrift

J &¥ Daglighank | Mordea Finans | Bvtt bedrift | Kontakt oss | on Loggut |
]| wontoinformasjon Saldoinformasjon
Saldoinformasjon Sokedato 25.05.2012
Transaksjonshistorikk Bokferingsdato: 25.05.2012
Kontonr Navn val. Bokfort saldo val. riktig saldo Disponibelt belep Info

Ikke bokforte transaksjoner
6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO NOK 1691,45 1691,45

Kontodetaljer
Eksport til Excel | PDE

Betaling innland »

Betaling utland »
eFaktura »

Arkivsek

Nettpost

Filtjenester »

Innstillinger »

Til toppen

Resultatet viser bokfert saldo og valuteringsriktig saldo dersom du sgker pa en dato tilbake
i tid. Dersom du sgker dagens dato vises disponibelt belgp. Ved a klikke pa konto vises
transaksjoner pa sgkte dato. Du kan eksportere resultatet til Excel eller PDF ved a trykke
pa gnsket valg.

Nedenfor vises eksempel pa en PDF utskrift og en Excel utskrift. Du kan velge om du vil
skrive ut eller om du vil lagre utskriftene pa egnen PC eller server.

m accountBalance[1]. pdf - Adobe Reader

File Edit Wview Document Tools window Help *®

YNy = Y Cm—

a8

N I m Side 1 av 1
Saldoinformasjon

Skrevet utden 10.11.2011 k. 14:23:59

Kontonr Nawvn Valuta Bokfert saldo Val. riktig saldo Disponibelt belap

6002 04 35634 |NORDEA TEST/DEMO SEK -1,00

6002 04 47616 |NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00
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IE: =] |= accountBalance[l] [Kompatibilitetsmodus] - Microsoft Excel o EOER
Fil Hjem Sett inn Sideoppsett Farmler Data Se gjennom Visning [ e o ER
1 . ing * S i - -
& arial cl0 AT = gr; o ; standard . ?gBetmgetfjlmateung o= Settinn z ?l? \ﬂ
Ea- o g5 Formater som tabell = | 5% Slett ~ @~
- | DE e - - EEE iEEiE - B3 o 0 400 [ Sorter og Sok etter

* 2 F &1 B &4 ESE=FEEH B3 om0 s 5} Cellestiler = (] Format ~ | 2 - f\HI'EI"g og merk =
Utklippstavle s Skrift ] Justering ] Tall ] Stiler Celler Redigering

H29 - = i

A B C D R H J K L i N a

1
2 )] B
3 Nordec: Saldoinformasjon
4
5 Bokferingsdato: 17.01.2012
6
7 [Kontonr [ MNavn [ valuta | Bokfart saldo|  Val. riktig saldo| Disponibelt belep
9 | |5003 0505423 | NORDEA TEST/DEMO [ HoK | 1.857,28] 1,597,28]
10
1
12
13

Transaksjonshitorikk

Transaksjonslisten viser transaksjonene og transaksjonsdetaljene i en valgt periode.
Du kan sgke pa valuteringsdato, bokfgringsdato, inngaende og utgaende transaksjoner
inntil 24 maneder tilbake i tid.

Feltet for kontonummer er en “Combobox”. Det betyr at du kan begynne & skrive inn et
kontonummer eller et kontonavn. Feltet fylles ut automatisk med alle konti som tilsvarer
det du har skrevet inn, etter hvert som du skriver. Til slutt klikker du pa det kontonummer
du gnsker a se Transaksjonshistorikk for. Velg deretter gnsket periode.

Dersom du gnsker a se transaksjonene etter valuteringsdato setter du en markering i Per
valutadato. Du kan ogsa sgke pa belgp ved a fylle ut Belgp fra og Belgp til. Husk at
dersom du skal sgke pa belgp som gar ut av kontoen din ma du skrive et minus tegn foran
belgpene.

_ | | usttbank Bedrift - Transaksjonshistarikk -8 S v gde- Skerhet - Verkey - @)~ =
! .
Nordea™ Nettbank Bedrift
J' @ Dagligbank | Nordea Finans | Butt bedrift | Kontakt oss | Om Loggut |
Kontoinformasjon Transaksjonshistorikk
Saldoinformasjon sak
Transaksjonshistorikk Kontonr Dato fra Dato til
Tkke bokferte transaksjoner 6003 e 01.06.2012 [ 01.06.2012 3 [rer valutadato
Kontodetalier 6003 0542595 NOK NORDEA TEST/DEMO
6003 05 05428 1NOK NORDEA TEST/DEMO Belap fra Belap til
Betaling innland » | 6003 05 03436 NOK NORDEA TEST/DEMO ‘ ‘ ‘ ‘
Betaling utland » Sok
eFaktura »
Arkivsok
Nettpost

Filtjenester »

Innstillinger »

Til toppen
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Ved siden av hver transaksjon er det et plusstegn. Ved a trykke pa tegnet vil du se

transaksjonsdetaljer.

_ | [ Netthank Bedrift - Transaksjonshistorikk

fi- B

| b v Side - Skkerhet - Verkipy ~ |

| |
Nordea ™ Nettbank Bedrift

J #¥ Dagligbank | Mordea Finans |

Butt bedrift | Kontaktoss | ©m Logg

Til toppen © 2008 - Norde.

Du har mulighet til & eksportere transaksjonslisten til Excel eller PDF.

Kontoinformasjon Transaksjonshistorikk
Saldoinformasjon sek
Transaksjonshistorikk Kontonr Dato fra Data til
Ikke bokfarte transaksjoner 6003 05 03428 NOK NORDEA TEST/DEMO i 01.05.2012 9 01.06.2012 |3 [drer valutadato
Kontodztaljer Belop fra Belop til
Betaling innland » ‘ | ‘ |
Betaling utland » Sek
eFaktura » Sokedato 04.06.2012 13.38.33
Arkivsok Sekeresultat
Bokfort Bet. type Tekst Val. dato Ut av konto Inn p& konto
MNettpost
=] 09.05.2012 Omkostninger 09.05.2012 -8,00
Filtjenester » REFERANSE: 668147 097143
PRIS CASH MANAGEMENTS TIENESTER
Innstilinger »
07.05.2012 Overforsel NORDEA TEST/DEMO 07.05.2012 -7,64
Eksport til Excel | PDE

Nedenfor vises eksempel pa en PDF utskrift og en Excel utskrift. Du kan velge om du vil

skrive ut eller om du vil lagre utskriftene pa pc eller server.

I

B
o Nordeo!‘ Side 1av 1
Transaksjonshistorikk
Sok i perieds: 01.11.2011 - 02.11.2011 Inngéende saldo 01.11.2011: 1 707,71
Keontonr: 6003 05 05428 Utgéende salde 09.11.2011: 1 703,05
IBAN: NOG760030505428 “al. riktig saldo 08 112011 : 170305
Val.: NOK Bevilget kredit: 0,00
MNavn: NORDEA TEST/DEMO Disp. belep kl.: 15.23 : 1 897,55
Skrevet utden 10.11.2011 ki. 15:23:27
Bokfart Bet.type Tekst wal. dato Ut av konto |  Inn pa konto
09.11.2011 Omkostninger 08.11.2011 -6,00 b
07.11.2011 Kontoregulenng NORDEA TEST/DEMO o7 11201 122
07.11.2011 Owverforsel TEST TESTEN o7 11.201 01z
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FAIN™ | |= accountTransactions[1] [Kompatibilitetsmodus] - Microsoft Excel o =3 E
Fil Hjem Sett inn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning & e o BH E
i - ) L o I R .
j & Arial o e A = ED B =; ?tandard ?ﬂBetlngetfjlmateung :1 Sett inn x fi‘? \?a
- B L'E * % 000 | [§E Formater som tabell = | 5% Slett - E -
Lim - frad - , . . Sorter og 5ok etter
inn+ F F&l 2 0 20 Sy Cellestiler = L.;j Format = | &2~ fittrer= og merk -
Utklippstavle = Skrift Fl Justering Fl Tall Fl Stiler Celler Redigering
F29 - Fx
A B C D E] F [ H J K L M M C.
1
2
s Nordea¥ o
- Transaksjonshistorikk
5 Sek i periode: 02.012012-12.01.2012 Inngaende saldo 02.01.2012: 1.691,03
6 Kontonr. 5003 05 05428 Utgaende saldo 18.01.2012: 1.697 28
7 IBAN NOSTE0030505428 Val. riktig saldo 18.01.2012; 1.887 .28
8 Val.: NOK Bevilget kredit: 0,00
9 Havn: WORDEA TEST/DEMO Disp. belep kl. 13.06: 1.697.28
10
i
12 Bokfert Bet.type Tekst Val.dato Ut av konto|  Inn pa konto
13 17.01.212 Overfarzel 17.01.2012 -1,00
14 17.01.212 Overfarzel NORDEA TEST/DEMO 17.01.2012 1,00
15 05.01.2012 Kontoregulering NORDEA TEST/DEMO 08.01.2012 5,00
16 06.01.2012 Kontoregulering NORDEA TEST/DEMO 05.01.2012 1,28
17 | [Sum denne periode: -1,00 7,25
19 [Sum total for denne periode: 5,25]
20
21
Ikke bokfarte transaksjoner
. . o R . .
| ikke bokfarte transaksjoner far du informasjon om dagens transaksjoner som skal
. . o . .
bokferes og som banken kjenner til pa sparretidspunktet. Du kan se detaljer om
. o o .
transaksjonen ved a trykke pa plusstegnet foran transaksjonen, dersom denne er
tilgjengelig.
Nordea™ Nettbank Bedrift i
J & Dagligbank | Nordea Finans | Plassering | Trade Finance |?‘ Buit bedrift | Kontakt oss [ on Loggut |
Kontoinformasjon Ikke bokfarte transaksjoner
Saldoinformasjon Kontoinformasjon
Transaksjonshistorikk Kontonr 6003 05 05436 Inng8ende saldo 31.01.2014: -4 131,28
Tkke bokferte transaksjoner IBAN: NO4560030505436  Akkumulert uttak: 0,00
Kontodetaljer Val.: NOK Akkumulert innskudd: 0,00
Navn: Nordea Utgdende saldo 31.01.2014: -4 131,28
Betaling innland » Bevilget kredit: 0,00 Val. riktig saldo: -4131,28
Betaling utland » Dispenibelt belgp K. 15.19: 411478 En dag frem: 0,00
oFaktura » To dager frem 0,00
arkiveok Mer enn to dager: 0,00
Nettpost okedato 03.02.2014 15.19.36
Filtjenester » SZIEE
Fra/Til Val. dato Val. Reg. belep Ut av konto Inn pé konto
fnnstilinger CM PROCESS 03.02.2014  NOK 12,00 12,00
Avtaler » CM PROCESS 03.02.2014 NOK 4,50 4,50
Til toppen 2008 ea Bank Norge ASA
Kontodetaljer
. . - - o 9
Kontodetaljer inneholder opplysninger om inngaende og utgaende saldo, samt
valuteringsriktig saldo.
Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 9
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Nordea™ Nettbank Bedrift

€ Dagligbank | Nordea Finans | Plassering | Lan | Bytt bedrift | Kontakt oss | om Loggut |
Kontoinformasjon Kontodetaljer

| saldoinformasjon [ velg konto =

Transaksjonshistorikk Kontonummer: Dato

Ikke bokforte transaksjoner [Nordea Test \‘J 17.02.2014 3
Kontodetaljer |
Renteinformasjon =
Betaling innland » Sek
Betaling utland »
eFaktura » [ Kontodetaljer
Arkivsok | Kontonummer 6011 05 XXXXX Inngdende saldo 17.02.2014 109 644 626,61
Nettpost IBAN NO9060110599563 Utgdende saldo
Innstillinger » ‘ Valuta NOK Valuta riktig saldo 14.02.2014 95 115 435,45
Avtaler » | Navn Testfirma  Bevilget kredit 0,00
| Disponibelt belop kl. 09.52 109 660 964,61
e et Pl 185 PiiiaEan
AR 3 0000 TIGWE  DoSewi FRTL A 5 : Qs cwdin
T Eepgsiondn i AR
L = Liggende renteterskel: Rentene beregnes innenfor hvert terskelintervall.
5 = St8ende renteterskel: Rentene beregnes fra forste krone.
Skriv ut

Feltet for kontonummer er en “Combobox™. Det betyr at du kan begynne & skrive inn et
kontonummer eller et kontonavn. Feltet fylles ut automatisk med alle konti som tilsvarer
det du har skrevet inn. Velg gnsket konto til slutt og trykk pa sek.

Renter Innskudd viser bedritens rentesatser pa innskudd
Renter Utlan viser bedritens rentesatser pa kreditt (konto- og/eller kassekreditt)
Provisjon viser bedriftens provisjonssats av bevilget kredittramme

Renteinformasjon

Renteinformasjon gir en totaloversikt over betalte renter og provisjoner (provisjon av
bevilget kreditt). | tillegg vil du fa oversikt over palgpte ikke betalte renter og provisjoner
for inneveerende ar. Ved a klikke pa bla link over informasjonen far du oversikt over
betalte renter og provisjoner for fjoraret.

Renteinformasjon innevaerende ar:

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 10



Nord

Nettbank Bedrift

J’ @ Dagligbank | Nordea Finans | Plassering |

Nordeo’)

Butt bedrift | kontakioss | on Loggut |

Kontoinformasjon

Saldoinformasjon
Transaksjonshistorikk

Ikke bokforte transaksjoner
Kontodetaljer

Renteinformasjon

Betaling innland »
Betaling utland »
eFaktura »
Arkivsok
Nettpost
Innstillinger »

Avtaler »

Renteinformasjon pr. 12.02.2014

Renteinformasfon pr. 2.2013
Renter innskudd

Konto val Godskrevet
6501 04 DKK 0,00
6502 04 XXXXX EUR 0,00 0,00
6501 04 XXXXX GBP 3929,10 0,00
6011 06 xxxxx  NOK 0,00 0,00
6011 86 XXXXX NOK 690,89 0,00
6013 09 XXXXX NOK 1046,37 0,00
6054 05 XXXXX NOK 340 717,80 0,00
6058 03 XXXXX NOK 0,00 0,00
6501 05 XXXXX NOK 0,00 0,00
6501 08 XXXXX NOK 16,22 0,00
6501 86 XXXXX NOK 231,54 0,00
6511 05 XXXXX NOK 604,19 0,00
6592 05 XXXXX NOK 0,00 0,00
6501 04 XX¥X¥ usp 4 762,80 0,00
Total DKK: 0,00 0,00
Total EUR: 0,00 0,00
Total GBP: 3929,10 0,00
Total NOK: 343 307,01 0,00
Total USD: 4762,80 0,00

FEksport til Excel | PDE

Renteinformasjon foregaende ar:

Nordea ™ Nettbank Bedrift

J % Dagligbank | Nordea Finans | Plassering |

Opptient
0,00

0,00
3929,10
0,00
690,89

1 046,37
340 717,80
0,00

0,00

16,22
231,54
604,19
0,00
4762,80
0,00

0,00
3929,10
343 307,01

4 762,80

-1

0,00

-770,28
0,00

-514 230,79
0,00

0,00

0,00

0,00

-644 679,65
0,00

0,00

0,00

-588 067,96
0,00

0,00
770,28
0,00

746 978,40

0,00

Renter utlén

Betalt
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
-433 814,67
0,00
0,00
0,00
0,00
-433 814,67

0,00

Provisjon
Palgpt  Hittilidr  Betalt Palgpt
0,00 0,00 0,00 0,00
-770,28 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-514 230,79 5000,00 = 3000.00 2000,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-644 679,65 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-154 253,20 = 5000,00 | 3000,00 2000.00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
770,28 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00
-1313 163,73  10000.00 6000,00 4 000,00
0,00 0,00 0,00 0,00
Skriv ut

Butt bedrift | Kontaktoss | On Loggut |

Kontoinformasjon

Saldoinformasjon
Transaksjonshistorikk
Tkke bokforte transaksjoner
Kontodetaljer
Renteinformasjon

Betaling innland b

Betaling utland »

eFaktura »

Arkivsak

Nettpost

Innstillinger »

Avtaler »

Renteinformasjon pr. 31.12.2013

Renteinformasjon pr. 12.02.2014

Konto
6501 04 XXXXX
6502 04 XXXXX
6501 04 XXX
6011 06 XXXXX
6011 86 XXXXX
6013 09 XXXXX
6054 05 XXXXX
6058 05 XXXXX
6501 05 XXXXX
6501 09 XXXXX
6501 86 XXXXX
6511 05 XXXXX
6592 05 XXXXX
6501 04 XXXXX
Total DKK:

Total EUR:

Total GBP:

Total NOK:

Total USD:

Tallene aver vises i norske kroner.

Eksport til Excel | PDE

Betaling innland
Kapittelet vil farst beskrive prosesser, begreper og avregningstider, fer brukerveiledning
fortsetter med fglgende menyvalg under Betaling innland:
e Regningsbetaling
e Ubekreftede betalinger
e Betalingsoversikt

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14)

Renter innskudd

0,00
988,76

33 184,72
0,00

6 556,99
8950,27
2437 462,78
0,00

0,00

140,58

3 366,33

6 030,76
0,00

41 078,22
0,00

988,76

33 184,72

2 462 507,71
41 078,22

Renter utldn

0,00
-4 990,50

0,00

-3 096 414,20
0,00

0,00

0,00

0,00

-4 715 884,33
0,00

0,00

0,00

-14 164 424,50
0,00

0,00

-4 990,50

0,00

-22 876 723,03
0,00

Provisjon

0,00
0,00

10 000,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

10 000,00
0,00
0,00

Skriv ut
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e Mottakerregister
e Avtalegiro

Prosessen fra en betaling er godkjent/bekreftet til den er pa mottakers konto

| Nettbank Bedrift, Betaling innland legges betalingen i "Betalingsoversikten" med status
“Venter”. Ved a trykke pa + (pluss)-ikonet foran transaksjonen vises initialene til den / de
som har registret og godkjent betalingen og gvrige detaljer pa transaksjonen.

Fire ganger daglig, hhv. kl 24:00, 10:00, 12:00 og 14:00, sendes alle betalinger med forfall
i dag og status Venter” til dekningskontroll. Status pa transaksjonen endres i denne
prosessen til ”Under behandling”

Nar det er dekning pa konto, blir disponibelt belgp nedtrappet pa konto og status i
Betalingsoversikten endres til "Betalt".

Dersom det ikke er dekning pa konto, vil betalingen f4 status ”Dekning mangler”.

En betaling blir forsgkt dekningskontrollert i 3 dager og opptil 12 ganger for den blir
endelig avvist. Status pé betalingen endres da fra Dekning mangler til ”Avvist”

Hva menes med begrepene oppdrags- og oppgjgrsdato?

Oppdragsdato

Er betalingsdato — den kalenderdag betalingsoppdraget er akseptert av Nordea.
Oppdragsdato felger med betalingen til betalingsmottaker. Oppdragsdatoen regnes som
den dagen regningen er betalt.

Oppgjersdato
Det er den dagen pengene trekkes fra betalers konto. Pa alle innenlandske betalinger, skal
betalingsmottaker motta belgpet samme dag som belgpet trekkes fra betalers konto.

Nar pa dagens trekkes pengene fra betalers konto, og nar er pengene pa mottakers
konto?

Innleveringsfrister og avregningstider for Nettbank Bedrift

Senest registrert og akseptert av | Belastes Godskrives Oppgjers-
Nordea betalers konto | mottakers tidspunkt
konto
Betaling innland Kl 10:00 Oppdragsdato | Samme dag Samme dag Formiddags-
oppg)er
ki 12:00 Oppdragsdato | Samme dag Samme dag Ettermiddags-
oppgjer
Kl 14:00 Oppdragsdato | Samme dag Samme dag Sluttoppgjer
Kl 14:00 - 24:00 | Oppdragsdato | Neste bankdag | Neste bankdag | Morgenoppgjer
Kontoregulering Kl 20:45 Samme dag Samme dag
Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 12
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Betalinger registrert etter kl. 14:00 en fredag eller dag far helligdag, og betalinger registrert
lgrdag, sendag eller helligdag, vil bli behandlet i Morgenoppgjeret forste pafglgende

bankvirkedag.

Morgenoppgjar: Vil veere valuteringsmessig disponibelt pa konto ca. kl. 07:00
Formiddagsoppgjer: Vil veere valuteringsmessig disponibelt pa konto ca. kl. 11:45
Ettermiddagsoppgjer: Vil vare valuteringsmessig disponibelt pa konto ca. kl. 14:15
Sluttoppgjer: Vil veere valuteringsmessig disponibelt pa konto ca. kl. 16:15
Regningsbetaling

Siden som vises nar en velger Betaling innland, Regningsbetaling, inneholder 4 faner:

e Registrer betaling
En oversiktlig og enkel funksjon for a registrere en eller flere betalinger med KID
eller melding fortlgpende til mottakere i Norge. Man kan velge ulike Fra-konti pa
de ulike betalingene.

e Repeterende betalingsoppdrag. Her kan det opprettes betalinger som skal gjentas til
faste tider, for eksempel daglig, ukentlig, manedlig m.fl.

e Lgnningslister. Her kan du opprette og administrere Ignningslister med eller uten
belgp, og som kan gjenbrukes ved hver lgnnsutbetaling. Lgnnsutbetalingene
fremkommer som en sumpost i Betalingsoversikten og pa kontoutskriften, og det er
kun brukere som har tilgang til tjenesten Lgnningslister kan se enkeltpostene i
sumposten.

e Giro utbetaling. Betaling til mottakere uten kontonummer.

Nettbank Bedrift

Nordea™

£ Dagligbank | NordeaFinans | Plassering Buit bedrift | Kontsktoss | @ Logg ut

Konteinformasjon b Toaale change text mode

Regningsbetaling

Betaling innland

Regningsbetaling - -
Registrer betaling | Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling
Ubekreftede betalinger(10) °

Betalingsoversikt Detaljer

Mottakerregister
Fra konto Bet.dato Mottaker KID / Melding Belop

v 5 .

[] Flere fakturaer [] Egetnotat [ | Qblat

Avtalegiro
Kontoregulering
Betaling utland

eFaktura Hent og betal eFaktura 3

Arkivsgk

Nettpost 6003 05 05428 05.08.2013 6001 05 55550 Testdata 0,03 Endre | Slett
NORDEA TEST/DEMO Test test

Filtjenester

Innstillinger

Regningsbetaling

Du kan bevege deg med tab tasten (=) mellom feltene Fra konto, Betalingsdato, Mottaker,
KID /melding, Til konto osv.

Fra konto: Her kan du skrive kontonummer eller kontonavn pa konto som skal belastes,
eller du kan bruke opp/ned piltastene. Etter hver som du skriver, listes de konti du har

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 13
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tilgang til & belaste og som har en treff pa den kombinasjonen du har skrevet. Du kan
enten velge fra listen ved & merke konto, eller velge a skrive kontonummeret fullt ut.
Skriver du inn et kontonummer du ikke har tilgang til, vil du fa en feilmelding nar du
velger Lagre eller Ga videre.

Dersom dine betalinger ofte gar fra en spesiell konto kan du velge & legge denne som
«default»-konto. Dvs. at denne kontoen foreslas som Fra-konto hver gang. (se
Innstillinger). Du kan allikevel enkelt endre Fra-konto under registrering av betaling.
Betalingsdato kan registreres med forfall inntil 13 maneder frem i tid. Det kan ikke
registreres en betalingsdato eldre enn dagens dato.

Tips: Hvis du registrerer en betaling f.eks. 15. august, og forfall skal veere 20. august, sa
holder det & taste 20 for du kan tabulere deg videre. Systemet velger da 20. august. Hvis du
imidlertid sitter samme dag og registrerer en betaling med forfall 10. september s& holder
det at du skriver 10. Systemet foreslar da 10. i neste maned siden den 10. innevaerende
maned er passert.

Mottaker: Her kan du skrive kontonummer eller navn til betalingsmottaker, eller bruke
opp/ned piltastene. Etter hvert som du skriver, listes mottakere fra ditt mottakerregister
som har en treff pa kombinasjonen du har skrevet. Du kan velge fra listen ved & merke
konto eller du kan skrive mottakers konto fullt ut.

Dersom du registrerer en betaling til en mottaker som ikke er lagret i mottaksregisteret vil
du fa opp en en liten boks med Konto og Navn, som ma fylles inn.

Huk av i Lagre mottaker hvis du vil lagre mottakers kontonummer og navn i
Mottakerregisteret.

KID eller melding, KID skal kun inneholde numeriske tegn, og Melding ma inneholde
bokstaver.

Systemet foreslar betalingstype avhengig av

Mottakers konto nr., men annen betalingstype kan i noen tilfeller velges.

Generelt vil vi anbefale at foreslatt betalingstype benyttes.

e Nar mottakers konto har OCR-avtale, vil forslag til betalingstype veere Betaling
med KID. Annen betalingstype kan benyttes, men var anbefaling er at KID
registreres da dette er den rimeligste

betalingstypen og den mest rasjonelle innbetalingstypen for Mottaker.

e Nar mottakers konto har OCR-avtale som krever KID (eks. Kommunekasserere),
kan ikke annen betalingstype velges.

e Nar mottakers konto ikke har OCR-avtale, vil forslag til betalingstype veaere
Betaling med Melding. Betaling med KID kan da ikke benyttes

Belgp ma veere starre enn null og feltet tillater kun numeriske tegn. Man kan legge inn et
desimaltall ved & bruke komma pa vanlig mate. Desimalene vil automatisk legges i
desimalfeltet.

Flere fakturaer/kreditnota

Man kan enkelt betale flere fakturaer til samme mottaker. Hvis man krysser av i ruten for
«flere fakturaer» apnes automatisk en ny linje for innlegging av neste faktura til samme
mottaker. Man kan ogsa trekke fra en kreditnota. Da legger man et negativt tall i
belgpsfeltet (minus). Merk at dersom man benytter denne funksjonen sa vil betalingen ga
som en samlet betaling med melding, og ikke en betaling med KID.
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Bytt bedrift | Kontaktoss | Om Loggut |

]

Nordea™ Nettbank Bedrift

@

Kontoinformasjon »

| MNordea Finans | Plassering ‘

Toagale change text mode

Betaling innland »

Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(27)

Regningsbetaling

J Registrer betaling | Repeterande | Lonningslister | Giro utbetaling |

e
Betalingsoversikt Detaljer
Mottakerregister
Fra konto | Bet.dato | Mottaker | kD / Melding | Belop [
Avtalegiro
Kentoregulering 6003 0505428 [~|  [14.08.2012[[E  [600105001441~| 1 [Fakturanr. 1 | [ 1)[o0]| Hem
Betaling utland » 2 [Faktura nr. 2 | [ 2‘: Fiemn
Arkivsok 3 [Kreditnota nr. 1 ] -ol[50] Bem
Nettpost(1)
Innstillinger » [ | [ UL
SUM 2,50 Lagr=

Flere fakturaer [] Eget notat [ Oblat

Til toppen - © Copyright Nordea Bank Norge

Eget notat

Her kan man legge inn et notat til eget bruk. Dette er ikke en melding som vil bli
videresendt til betalingsmottaker. Nyttig til eget bruk nar betalingen f.eks. er med KID.

Nordea ™

Nettbank Bedrift

J’ ¥ Dagligbank | Nordea Finans | Plassering ‘

Bytt bedrift | Kontakt oss | om Loggut |

Kontoinformasjon »

Betaling innland »
Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(27)

e
Betalingsoversikt Detaljer
Mottakerregister
aveslegiro Fra konto | Bet.dato | Mottaker | k1D / Melding [ Belop [
[6003 05 05428 [~|  [14.08.2013[F  [65003 0505436 (v| [15246931254 ] [ 2|[s0]

Kontoregulering
Betaling utland »
Arkivspk
Nettpost(1)

Innstillinger »

Regningsbetaling

J’ Registrer betaling | Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling ‘

%]

Toaggle change text mode

[T] Flere fakturaer EFe'h_x{tat ] oblat
|Gielder levering pd fredad.__/ |

>

Til toppen « @ Copyright Nordea Bank Norge

Lagre flytter den registrerte betalingen til Ubekreftede betalinger, og en ny betaling kan
registreres. De lagrede betalingene vil ligge synlige under registreringsfeltene til man
trykker Ga videre. Man kan enkelt Endre og Slette en registrert betaling herfra.

Ga videre flytter deg til Ubekreftede betalinger, der alle betalinger du har registrert vises
og er klare til godkjenning.

Felt som inneholder feil markeres med en gulgrenn farge, mens forklaring pa hva som er
feil star beskrevet i et eget felt markert med et utropstegn. (se illustrasjon)
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Nordea™ Nettbank Bedrift

Bytt bedrift | Kontaktoss | ©m Logaut |

| & Dagligbank | Nordea Finans l Plassering ‘

Kontoinformasjon » H Toagle change text mode
Betaling innland » Regningsbetaling

Regningsbetaling s N Y Y Y |

Registrer betaling | Repeterende | Lonningslister | Giro utbetaling

Ubekreftede betalinger(9) - °

Betalingsoversikt Detaljer

Mottakerregister

Avtalegiro Ay Mottakers kontonummer er ikke gyldig, prev igjen. ®

Kontoregulering
Betaling utland » Fra konto | Bet.dato | Mottaker | KID / Melding ‘ Belop |
eFaktura » [6003 0505428 iv| [12082013[F  [61110233532 |v| | | I 0)/0z2]
Arkivsak

2 [7] Flere fakturaer [ | Eget notat [] Oblat

Nettpost
Filtjenester » Hent og betal eFaktura 3 G& videre
Innstillinger »

Til toppen ~

Hent og betal eFaktura: Nar du velger denne linken, kommer du til oversikten over dine
innkomne eFakturaer.

Velg fra konto og huk av for de eFakturaer som skal betales og trykk deretter pa Betal
valgte knappen.

For a se fakturadetaljene, trykk pa Se eFaktura. Ved a velge Endre kan du endre belgp og
betalingsdato. En mottatt eFaktura slettes ved a trykke pa Slett.

Dersom du kun gnsker a attestere en faktura huker du av for Attester og deretter Attester
valgte.

Innkomne eFakturaer med AvtaleGiro

Dette er kun en oversikt over eFakturaer som betales med Avtalegiro og du kan ikke gjare
endringer. For & se fakturadetaljene, trykk pa Se eFaktura.

Repeterende betalingsoppdrag

Her finner du oversikt over alle aktive Repeterende betalingsoppdrag pa konti som du har
tilgang til.

Du kan se alle detaljer per oppdrag ved a velge Info ikonet.

Du er selv ansvarlig for at det er registrert korrekt kontonummer og navn pa mottaker. Vi
anbefaler at du med jevne mellomrom kontrollerer om mottaker har endret kontonummer,
og at du i disse tilfellene oppdaterer Repeterende betalingsoppdrag. Dette gjeres ved a
velge Endre ikonet.

Endringer som gjares pa et Repeterende betalingsoppdrag, vil ha virkning pa alle
fremtidige betalinger gjeldende dette oppdraget.

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 16
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Nordea™ Nettbank Bedrift
Bvit bedrift | Kontaktoss | Om Loggut |

J ¥ Dagligbank | Mordea Finans | Plassering ‘

Kontoinformasjon »

Betaling innland » Regningsbetaling

Toagale change text mode

=

Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(44)

[ Registrer betaling T Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling |

2

Betalingsoversikt Repeterende pdrag til godkj
Mottakerregister Fra konto "| Bet.dato | Mottaker ‘ Belap ‘ Frekv. Eget notat | 5tatu5| Info |Endre‘ Slett | B
Avtalegiro 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO  16.09.2011  Orkla 1 12,01 ménediig il
Kontoregulering Gadkj.
ABR/...
Betaling utland » R/
—
Nettpost(1)
Innstillinger »
oOversikt Repeterende betalingsoppdrag
Fra konto © | Bet.dato Mottaker Belgp Frekv. Eget notat ‘ Status ‘ Info ‘ Endre‘ Slett
6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO 13.09.2011 bamsemuns 111,00 méanedlig Aktiv IZ|
PET
6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO 09.03.2013 Test 150.000,00 manedlig Aktiv Izl
TT1
|

Til toppen « @ Copyright Nordea Ban

regsumeny |

Bruk Slett ikonet nar et oppdrag og alle fremtidige betalinger gjeldende dette oppdrag skal

slettes.

Skal en enkelt betaling gjeldende dette oppdraget slettes, gjares dette i Betalingsoversikten.

Der vil alltid neste betaling ligge tilgjengelig, og kan endres eller slettes.
Velg Registrer ny nar det skal opprettes et nytt Repeterende betalingsoppdrag.

Registrer nytt Repeterende betalingsoppdrag

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14)
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Nordea™ Nettbank Bedrift

¥ Dagligbank | NordeaFinans | Plassering Bvtt bedrift | Kontaktoss | _n Loggut

Kontoinformasjon | Teaale change text mode
Betaling innland Regningsbetaling

Regningsbetalin " 5 2
aning 9 Registrer betaling Repeterende Lenningslister | Giro utbetaling

Ubekreftede betalinger(44)
Betalingsoversikt Registrer

Mottakerregister Fra kento Til konto
Avtalegiro 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO v ~

Kenteregulering Melding til mottaker Mottaker
Betaling utland

Arkivsok 7] Lagre mottaker

Nettpost(1
post(1) Belop Farste forfall

Innstillinger 16.08.2013 El

Frekvens Stoppdato
minedlig - E| [[] eller Lopende

Eget notat
[C] oblat (Tienesten er priset)

Tilbake Fortsett

Til toppen

Det kan ikke opprettes Repeterende betalingsoppdrag til Mottakere som krever KID.

Fra konto: Her kan du skrive kontonummer eller kontonavn péa konto som skal belastes.
Etter hvert som du skriver, listes de konti du har tilgang til & belaste og som har en treff pa
den kombinasjonen du har skrevet. Du kan enten velge fra listen ved & merke konto, eller
velge a skrive kontonummeret fullt ut. Skriver du inn et kontonummer du ikke har tilgang
til, vil du fa en feilmelding nar du velger

Til konto: Her kan du skrive kontonummer eller navn til betalingsmottaker, eller bruke
opp/ned piltastene. Etter hvert som du skriver, listes mottakere fra ditt mottakerregister
som har en treff pa kombinasjonen du har skrevet. Du kan velge fra listen ved & merke
konto eller du kan skrive mottakers konto fullt ut.

Nar du skal registrere Betaling til Mottakere som ikke er lagret i mottakerregisteret, ma
kontonummer og mottakernavn fylles ut i hhv Til konto og Mottaker feltene.

Huk av i Lagre nar du vil lagre Mottakers kontonummer og navn i Mottakerregisteret.
Opplysningene kan gjenbrukes ved senere betalinger til denne mottakeren.

Belgp ma vere starre enn null og feltet tillater kun numeriske tegn.

Det ma angis en Frekvens for hvor ofte betalingene skal gjentas etter Fgrste forfall.

Det kan enten velges en Stoppdato for a angi siste dato for gjennomfaring av betalingene,
eller Lapende. Da vil oppdraget lgpe inntil det enten slettes eller det settes en stoppdato.
Tilbake sletter alle registrerte opplysninger og du komme tilbake til oversikten over dine
Repeterende betalingsoppdrag.

Fortsett flytter deg til Bekreft bildet for verifisering av oppdraget med sikkerhetskode.

Endre Repeterende Betalingsoppdrag

Alle felt kan endres pa et Repeterende betalingsoppdrag.

Endringer som gjares vil ha virkning pa alle fremtidige betalinger gjeldende dette
oppdraget.

Skal kun en enkelt betaling gjeldende dette oppdraget endres, gjares dette i
Betalingsoversikten. Der vil alltid neste betaling ligge tilgjengelig for endring.

Lenningslister
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| farste bilde fremkommer en oversikt over firmaet sine registrerte Lgnningslister. Nar det
opprettes en Lgnningsliste som skal benyttes flere ganger, ma du vurdere om den skal
inneholdende belap eller ikke. Et forslag kan veere a ha to lgnningslister, en for forskudd
Ignn inneholdende belgp, og en for manedslgnn uten belgp.

Ml W] https://nettbankbedrift-site.nordea.no/nettbetaling/ corell 2 0 ~ @ & X | [®| Nordea Bedriftsnettbank - .. %

Nordea™ Nettbank Bedrift

Byit bedrift | Kontsktoss | ©m Logaut |

J &¥ Dagligbank | Nordea Finans | Plassering |

Kontoinformasjon » H Togagle change text mode
Betaling innland » Regningsbetaling

Regningsbetaling

| Registrer betaling | Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling
Ubekreftede betalinger(44)

Betalingsoversike = , Lenningslisten er lagret.

Mottakerregister 4

Avtalegiro

Kontoregulering Lenningslister

inasli I -
Betaling utland » Fra konto Lenningsliste Belgp ‘ Info ‘ Kopi | Endre ‘ Utbetal ‘ Slett
Arkivaok 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO Forskudd 1,00
Nettpost(1) 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO Ordinzr lenn 0,00
Innstillinger »
Registrere ny

Til toppen - @ Copyright Nordea Ban

Opprette Lgnningsliste

Nordea™ Nettbank Bedrift i

| @ Daglighank | NordeaFinans | Plassering | Buit bedrift | Kontaktoss | G Logg ut
Kontoinformasjon » H Tegale change text mode
Betaling innland » Regningsbetaling

Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(44)
Betalingsoversikt R ]

‘ Registrer betaling | Repeterende | L@nningslister | Giro uthetaling

Mottakerregister Detaljer
Avtalegiro - - =
g Registrer lanningsliste
Kont leri
ontoreguienng Fra konto L@nningsliste navn Belgpet gjelder
Betaling utland » |6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO [~] [ | [ ‘
Arkivsak
rkivsgl Til konto Mottaker Belep
Nettpost(1) [ [+ | | [ H:l | cegg til mottaker ||
Innstillinger »
g Til konto ‘ Mottaker 2 | Belsp | Endre | Slett
Sum: 0,00

[Tibate | [ agreiste |

Til toppen + © Copyright Nordea Ban

Velg Registrer ny. | Fra konto feltet velges kontonummer eller kontonavn pa konto som
skal belastes. Opprett et navn pa Lgnningslisten, for eksempel firmanavn, etat, avdeling
eller lignende, og i feltet Belgpet gjelder registreres den informasjon som fglger transen og
som vil vises pa mottakers kontoutskrift, eksempler her kan veere Lgnn, Forskudd lgnn
m.fl.

Skriv inn lgnnsmottagers kontonummer og navn. Det er valgfritt om Belgpsfeltet pa
lanningslisten skal veere utfylt med belap eller ikke. Til slutt velges Legg til mottager og
systemet flytter den registrerte lannsmottakeren til “regningskurven” under, og en ny
lgnnsmottaker kan registreres. Nar listen er ferdig utfylt, velges Lagre liste.
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Administrasjon av Lgnningsliste

All administrasjon i form av endring og sletting av lannsmottakere, endring av belgp, navn
m.m. skal gjagres pa Lgnningslisten.

Velg Endre ikonet bak gnsket Lanningsliste.

Dersom det skal gjares en endring pa en lgnnsmottaker pa Lenningslisten, velges Endre
ikonet pa gnsket mottaker. Valgt mottaker blir grann og alle felt pa gjeldende mottaker kan

endres. Nar gnsket endring er gjort velg Endre knappen. Nar alle endringer er gjort, velg
Lagre liste.

Lgnnsutbetaling

J % Dagligbank | Nordea Finans | Plassering ‘ Bvit bedrift | Kontaktoss | m Loggut |
Kontoinformasjon H Toaale change text mode
Betaling innland » Regningsbetaling

Regningsbetaling | Registrer betaling | Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling ‘
Ubekreftede betalinger(44)
Betalingsoversikt Lenningslister
Mottakerregister Fra konto ‘Lamlingsliste 4 ‘ Belgp | Info | Kopi | Endre ‘ Utbetal ‘ Slett
Avtalegiro 5003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO Forskudd 1,00
Kontoregulering 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO Ordinzer lann 0,00 lzl
Betaling utland »
Arkivsok
Nettpost(1)
Innstillinger »

Til toppen «

Velg :> under Utbetal tilhgrende den Lenningslisten som skal utbetales. All
informasjon som er registrert pa lgnningslisten vises og er klar til bruk. Legg inn gnsket
utbetalingsdato, evt. belgp og velg Utbetal valgte.

Belgp ma vare starre enn null. Dersom det er en lgnnsmottaker som ikke skal ha lgnn en
maned, kan avhukingen fjernes bak Ignnsmottakeren som da fortsatt vil veere registrert pa
Lgnningslisten, men ikke fa utbetalt lann gjeldende maned.

Skal en Ignnsmottaker permanent fjernes fra Lanningslisten, gjgres dette pa
Lenningslisten.
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Giro utbetaling

Nordea® Nettbank Bedrift

5 Dagligbank | NordeaFinans | Plassering Byt bedrift | Kontakt oss | ©n Logg ut
Kontoinformasjon Regningsbetaling ) Teudle change text mode
Betaling innland

5 Registrer betaling Repeterende Lenningslister | Giro utbetaling
Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(44)
Betalingsoversikt ®
Mottakerregister Detaljer
Avtalegiro Ny betaling
Kontoregulering Fra konto Mottaker

Betaling utland 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO |~

Arkivsgk Melding Adresse
Nettpost(1)

Innstillinger
Postnr. Sted

Belap Betalingsdato
16.08.2013 |3

Registrer ny Fortsett

Til toppen «

En Giro utbetaling er ikke anbefalt benyttet annet enn nar en absolutt ikke har annet valg.
Tjenesten er dyr og det kan ta flere dager fra belastningen skjer til mottaker har mottatt og
kan innlgse Giro utbetalingen.

Det som skiller denne betalingstypen fra de gvrige, er at mottaker ikke har kontonr., dvs. at
feltene Mottaker, Postnr. og Sted ma veere utfylt for at denne betalingen skal kunne
behandles og effektueres av banken.

Ubekreftede betalinger
Viser alle registrerte ikke bekreftede betalinger til den enkelte bruker, samt betalinger
registrert av annen bruker som skal ettergodkjennes av palogget bruker.
Betalinger som den enkelte bruker har rettighet til & bekrefte har en avhukingshoks.
Bruker kan filtrere ut et utvalg ved hjelp av datointervallet over betalingene.
Bruker kan sa velge enkelte betalinger av disse ved a merke avhukingsboksen etter hver
betaling, eller velge alle ved & merke i avhukingsboksen gverst i tekstlinjen i tabellen.
Betalinger som er registrert eller som krever ettergodkjenning av annen bruker, har ikke
avkryssingsboks.
Folgende funksjoner er tilgjengelig
e Bekrefte / godkjenne betalinger
e Slette ubekreftede betalinger
e Endre ubekreftede betalinger
e Se detaljer pa den enkelte betalingen ved a trykke pa + (pluss) ikonet foran den
respektive betaling. For a se detaljer pa alle trykkes det gverste + ikonet i linjen
med overskrifter, til venstre for Dato.
e Summering av alle eller utvalgte betalinger
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¥ Dagligbank | NordeaFinans | Plassering Bytt bedrift | Kontakt oss | Om Logg ut

Kontoinfermasjon H Toadle change text mode
Betaling innland Regningsbetaling

Regningsbetalin n 2

oning 9 Registrer betaling Repeterende Lenningslister | Giro utbetaling

Ubekreftede betalinger(31)

Betalingsoversikt

Mottakerregister .

X Kontrollér
Avtalegiro

Kontoregulering Fra: 15_03_20135‘ Til: 27.08.2013@ Filtrer

Betaling utland WViser 7 av 31 betalinger Fiern filtrering
Arkivsok
Nettpost(1)
Dato Mottaker Belgp Velg alle [
Innstillinger
Fra konto: 6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO & 0,39 VaigeE ra
15.08.2013 6003 08 39121 Sjefen selv 0.0 Endr: ;
21.08.2013 6001 05 55550 Test test 0,36 Endre .
24.08.2013 6001 08 56364 bamsemuns 0,05 Endre B
27.08.2013 6001 05 00144 Petter enda Smartere g=d 0,01 Endre m
Fra konto: 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO Totalsum alle betalinger: 2,50 Betalinger: 3
15.08.2013 6001 05 55550 Test test 1,20 Endre [
15.08.2013 6001 05 55550 Test test 0,70 Endre =

15.08.2013 6001 05 55550 Test test 0,60 Endre E

Skriv ut 2 Eksporter til regneark 2 Slett 2 Bekreft 2

Til toppen

Ubekreftede betalinger er summen av alle registrerte, ikke bekreftede og / eller etter
godkjente betalinger som er registrert under «Registrer betaling», Lgnnsutbetalinger, Giro
utbetaling og eFaktura.

Du vil se summen av alle betalinger pr. konto, eller du kan huke av for enkelte betalinger
0g se summen av bare disse. (se illustrasjon over)

Betalinger du har rettighet til & bekrefte har en avhukings boks. Du kan velge enkelte
betalinger ved & merke avhukingsboksen etter hver betaling, eller velge alle ved & merke i
avhukingsboksen gverst i tekstlinjen i tabellen.

Betalinger som enten er registrert eller som krever etter godkjenning av annen bruker, har
ikke avhukings boks.

Hukes det av for en betaling som har Betalingsdato tilbake i tid, endres Betalingsdato
automatisk til dagens dato.

Velger du & Slette en betaling vil bruker fa opp en tekstboks hvor det ma bekreftes at
betalingen skal slettes. Slettes en betaling ved en feiltakelse, ma den registreres pa nytt.

Tips til hurtignavigering i listen med ubekreftede betalinger:

Pil nedv beveger markering av en transaksjon nedover i listen

Pil opp4 beveger markering av en transaksjon oppover i listen

Pil hgyre—> viser detaljer pad markert transaksjon (i stedet for a trykke +)

Pil venstre +— skjuler detaljer pa en allerede apnet transaksjon med detaljer

Space-tast (mellomroms-tast) pa markert transaksjon huker av den aktuelle transaksjonen i
boksen til hgyre. Dersom den aktuelle transaksjonen allerede er huket av vil et trykk pa
Space-tasten fjerne denne avhukingen.

Ctrl+a huker av alle transaksjonene i listen, og omvendt dersom de allerede er huket av.
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Betalingsoversikt

Viser alle registrerte og bekreftede betalinger inkl. AvtaleGiro uansett status. Det kan
sekes pa betalinger med forfall 2 ar tilbake i tid, og med forfall 13 mnd. frem i tid, gjelder
ikke for Avtalegiro betalinger der vi kun har 3. mnd. historikk.

Nordea™ Nettbank Bedrift
| @ Dagligbank | NordeaFinans | Plassering | Bvit bedrift | Kontaktoss | ©m Loggut |
Konteinformasjen b Betalingsoversikt b Tocale change text mode
Betaling innland
Sok
Regningsbetaling
Fra konto *
Ubekreftede betalinger(28) Kontovalg rs onte =
-
Betalingsoversikt
Mottakerregister Til konta / mottaker
Avtalegiro | =
Kontoregulering
Sekemuligheter ~ [] Betalinger til godkjenning
Betaling utland » Godkjente ikke forfalte betalinger
Arkivsak iferte. 0a avreanede befalinder
Nettpost(1) [T] Avviste og stoppede betalinger
[ Alle
Innstilinger »
Betali i Fra dato Til dato
= [ ]
Fra belop Til belop
Betalingstype Reg/av
Avtalegiro [] Inkluder avtalegiro i saket
nNuillstil | [

Til toppen -

Generelt nar det gjelder Sgk i Betalingsoversikten, anbefaler
vi i starst mulig grad a spisse sgk ved a bruke Utvidet sgk. Dette for at sgkeresultatet ikke
skal bli for stort og uoversiktlig.

Nullstill blanker ut alle felt som er utfyilt.
| Fritekstsgk kan du sgke pa bokstaver og ord i bade eget notat, melding og mottakernavn.

| Sgkeresultat far du opp resultatet av sgket du har lagt inn med status pa hver betaling.
Alle detaljer pa en enkelt transaksjon fremkommer nar du trykker + (pluss)-symbolet foran
den respektive transaksjon.
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‘& Dagligbank | Mordea Finans Plasserin g Butt bedrift | Kontakt oss S Logg ut

Konteoinformasjon Sokeresultat b Toaale change text mode
Betaling innland
Endre sok Skriv ut 0 Eksparter til regneark O
Regningsbetaling
Ubekreftede betalinger(28)
Betalingsoversikt Dato Fra konto Mottaker Belop | Status | Endre | Stopp | velg alle

Mottakerregister Totalsum alle betalinger: 124,60 Betalinger: 2

Avtalegiro 18.09.2013 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO 6003 05 05436 Nordea Test pae 9,00 Til Godkj. Endre Stopp

Kontoregulering = 18.09.2013 6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO 6001 05 00144 Petter enda Smartere g=3 115,60 Stoppet Endre

Betaling utland Status:
Arkivsok D i
Type:

Til konto:

Nettpost(1)

Innstillinger Melding:

Oblat:

Endre sok Skriv ut 0 Eksporter til regneark 0

Til toppen -

Totalsum alle betalinger gverst og nederst i tabellen gjelder alle betalingene i det
tidsintervallet du har sgkt.(Totalsum alle betalinger) Dersom du velger kun enkelte av
betalingene, enten en eller flere, ved a huke av i boksen til hgyre for den enkelte
transaksjon vises summen av de valgte. (Totalsum valgte betalinger)

Du kan Endre eller Stoppe enkelt transaksjoner. En transaksjon som har status Stoppet kan
aktiveres ved bruk av Endre.

Nytt sgk flytter deg tilbake til Betalingsoversikt Sgk. Forrige sgkeutvalg ligger fortsatt.

Tips til hurtignavigering i listen med betalinger i betalingsoversikten:

Pil nedv beveger markering av en transaksjon nedover i listen

Pil opp4 beveger markering av en transaksjon oppover i listen

Pil hgyre—> viser detaljer pa markert transaksjon (i stedet for a trykke +)

Pil venstre +— skjuler detaljer pa en allerede dpnet transaksjon med detaljer

Space-tast (mellomroms-tast) pd markert transaksjon huker av den aktuelle transaksjonen i
boksen til hgyre. Dersom den aktuelle transaksjonen allerede er huket av vil et trykk pa
Space-tasten fjerne denne avhukingen.

Ctrl+a huker av alle transaksjonene i listen, og omvendt dersom de allerede er huket av.

Forklaring pa Status pa betalinger i Betalingsoversikten

Transaksjoner med status Venter er ferdig registrerte og godkjente betalinger som ligger til
vent pa angitt betalingsdato.

Fire ganger daglig, hhv. kI 00:00, ki 10:00, kI 12:00 og kI 14:00 sendes alle betalinger med
status Venter til dekningskontroll. Stauts pa transaksjonen endres i denne prosessen til
Under behandling.

Nar betalingen er ferdig behandlet og utfert endres status til Betal.

Dersom det ikke er dekning pa konto, vil betalingen fa status Dekning mangler.

En betaling blir forsgkt dekningskontrollert i inntil 3 dager og opptil 12 ganger far den blir
endelig avvist. Statusen endres i disse tilfellene fra Dekning mangler til Avvist.
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| Nettbank Bedrift er det et Mottakerregister per bedrift / organisasjonsnr., dvs. at alle
brukere i en bedrift benytter ssmme Mottakerregister.
Antall mottakere som kan lagres i Mottakerregisteret er ubegrenset.

Mottakerregister
Sok Registrere ny
Sok etter mottaker

Sok p3 Tekst
[Mottakernavn =1

Mullstill Sok

Du er selv ansvarlig for at det er registrert korrekt kontonummer og navn pa mottaker. Vi
anbefaler at du med jevne mellomrom kontrollerer om mottaker har endret kontonummer,
og at du i disse tilfellene oppdaterer mottaker her i Mottakerregisteret. Dette gjeres ved a
velge Endre ikonet etter Mottaker.

Betalinger som allerede er registrert og ligger til forfall frem i tid, vil ikke bli oppdatert
med endringer du gjer i Mottakerregisteret. Endringer pa allerede registrerte betalinger ma
gjeres pa hver enkelt betaling i Betalingsoversikten.

Velger du a Slette en Mottaker, blir denne umiddelbart slettet fra oversikten nar Slett
knappen trykkes. Sletting av en Mottaker vil ikke pavirke registrerte betalinger som ligger i
Betalingsoversikten, uansett status.

Slettes en Mottaker ved en feiltakelse, ma den registreres pa nytt.

AvtaleGiro
e Viser aktive avtaler
e Viser forslag til nye avtaler
e Viser slettede avtaler

Bruker kan endre belastningskonto og belgpsgrense pa aktive avtaler
Bruker kan opprette nye avtaler

Avtalegiro oversikt viser alle Aktive, Forslag til ny(e) og Stoppede avtaler. Herfra kan
avtaler endres og etableres, og slettede avtaler kan gjenopprettes.

Nar det opprettes en Avtalegiro avtale er det spesielt viktig at det legges inn en
belgpsgrense som er hgy nok, slik at fremtidige Avtalegiro betalinger pa denne avtalen
ikke vil bli avvist.

@nskes annen belastningskonto kan dette gjagres ved a Endre avtalen etter at den er
opprettet.
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AvtaleGiro Endre

J@NordearBetahngrnvtaleG\m | [l B = m v Gde v Skherhel - Verkigy - @' ».
j & Daglighank | Nordea Finans | Byt bedrift | Kontkd oss | o Loggut |
Kontoinformasjon Avtalegiro

Betaling innland
Forslag til nye avtaler

Regningsbetaling

Ubekreftede betalinger (59)

Betalingsoversikt Aktive avtaler
Mattakerregister Fra konto 5 Mottaker ‘ Avtale dato ‘ Bel.grense Egen tekst ‘ Endre
Avtalegiro 6003 05 05428 NORDEA,TEST= BEDRIFT 09092 A.S. 01.06.2011 1.230,00 Endre tekst

Kantaregulering
Avtaler som er stoppet

Betaling utland »

Ingen avtaler er stoppet ‘

eFaktura »

Arkivsak

Nettpost (463)

Innstilinger »

Du kan Endre belastningskonto, egen tekst og belgpsgrense pa en Avtalegiro avtale.

En Avtalegiro transaksjon kan ikke endres, kun slettes. Endrer du belastningskonto pa en
avtale, vil dette ikke ha virkning pa betalinger som ligger til forfall i Betalingsoversikten,
men farst pa neste betaling nar den legges til forfall i Betalingsoversikten.

Belgpsgrense angir den gvre grensen for hvor stort belgp som kan belastes angitt konto i
lgpet av en maned pa denne Avtalegiro avtalen. Overstiges belgpsgrensen en maned blir
betalingen avvist. Endret belgpsgrense vil ikke ha virkning pa betalinger som er avvist pa
grunn av oversteget belgpsgrense, disse ma betales pa annen mate. Endring av
belgpsgrense vil farst ha virkning pa framtidige Avtalegiro betalinger pa gjeldende avtale.

En Avtalegiro avtale som gjenopprettes blir & betrakte som en ny avtale. Historiske transer
pa denne avtalen blir ikke gjenopprettet.

Kontoregulering
Under kontoregulering kan du overfagre penger mellom dine egne konti. Belgpet blir
disponibelt med en gang.

I
Nordea™ Nettbank Bedrift
| | & Daglighank | Nordea Finans | Butt bedrift | kontaktoss | o Loggut |
Kontoinformasjon Kontoregulering
Saldoinformasjon " "
Registrer kontorequlering
Transaksjonshistorikk Fra konto Til konto
Ikke bokferte transaksjoner Velg Konto 7 [
: Belop
Kontodetaljer
[ 0,
Kontoregulering Tekst
Betaling innland » ‘
Betaling utland » Bekreft
eFaktura »
Arkivsok
Nettpost

Filtjenester »

Innstillinger »

Til tannen B 2008 - Nordea Rank Naorae ASA
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Feltet for fra konto er en “Combobox”. Det betyr at du kan begynne a skrive inn et
kontonummer eller et kontonavn. Feltet fylles ut automatisk med alle konti som tilsvarer
det du har skrevet inn. Til slutt klikker du pa det kontonummeret du gnsker a kontoregulere
fra. | feltet Fra konto ma du skrive inn hvilken konto du skal kontoregulere fra.
Tilsvarende skriver du inn konto som skal kontoreguleres til i Til konto. Skriv inn belgp
og trykk pa bekreft til slutt. Nar du far kvitteringen pa skjermen er belgpet disponibelt.

\7 - -
Nordea® Nettbank Bedrift

& Daglighank | Mordea Finans Bvtt bedrift | Kentaktoss | ©n Loggut

Kontoinformasjon Kontoregulering

Saldoinformasjon Kvittering
Transaksjonshistorikk Fra konto Til konto Belap Tekst
Ikke bokferte transaksjoner 6003 05 05428 6003 05 05436 5,50 Kontoregulering mellom mine
Kontadetaljer Ny kentoregulering
Kontoregulering S Skriv ut hele sokresultatet

Betaling innland

Betaling utland

eFaktura

Arkivsok

Mettpost

Filtjenester

Innstillinger

Betaling utland

Kapittelet vil farst beskrive begreper og avregningstider, far brukerveiledning fortsetter
med fglgende menyvalg under Betaling utland:

e Regningsbetaling

e Ubekreftede betalinger

e Betalingsoversikt

e Mottaksregister
For & sende penger til utlandet, trenger du:
Mottakers navn og adresse, kontonummer (i IBAN-formatS), samt BIC/SWIFTE:-adresse til
mottakerens bank (evnt. bankens navn og adresse).

Nedenfor falger beskrivelse av de forskjellige betalingstjenestene.

Ordinr overfarsel

Ordingr overfarsel benyttes for betalinger til hele verden i de aller fleste valutasorter uten
belgpsbegrensninger. Tjenesten krever at mottakers konto og bankforbindelse i utlandet
oppgis. Overfarselen vil i de fleste tilfeller veere disponibel for betalingsmottaker i lgpet av
2-3 bankdager avhengig av land. Ordiner overfarsel innen EU/E@S kan utfgres langt
billigere enn gvrige betalinger under visse forutsetninger og krav til betalingsdata.

Hasteoverfarsel

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 27


javascript:void(0)
http://www.swift.com/biconline/index.cfm?fuseaction=display_freesearch

Nordeo’)

Hasteoverfarsel er den raskeste maten a betale til utlandet pa. Vanligvis vil belgpet vere
disponibel for betalingsmottakers bank i lgpet av samme dag eller neste virkedag, avhengig
av valutasort og tidsforskjeller. Hasteoverfarsel koster noe mer enn ordinzr overfarsel.

Utenlands sjekk
Swift-sjekk utstedes og sendes av Nordea korrespondentbank i respektive land, og kan
benyttes nar mottakers kontonummer og bankforbindelse ikke er kjent.

Kontoregulering innen Nordea
Kontoregulering innen Nordea er overfgrsel mellom egne konti innen Nordea-konsernet.
Ekspederes som hasteoverfgrsel med valutering samme dag, men til betydelig lavere pris.

Kvittering

Ver oppmerksom pa at det ikke sendes ut kvitteringer for betalinger til utland, men
belastet belgp inklusive omkostninger vil fremkomme pa kontoutskriften sammen med
overfort belagp.

e D =Indikerer bankdagen betalingen utfgres

e Debet valuteringsdato = Tallet angir fra hvilken dato vi beregner rentedager av
betalingen

e Kreditvaluteringsdato = Tallet angir nar belgpet er disponibelt for mottakerbanken

Ordingr betaling utland — uten veksling

Cut-off Valuteringsdato

Debet / Kredit

EUR, GBP, USD, NOK Kl 15:00 D+1 / D+1
@vrige valutasorter Kl 15:00 D+2 | D+2

Ordingr betaling utland — med veksling

Cut-off Valuteringsdato

Debet / Kredit

EUR Kl 15:00 D+0 / D+1
Alle valutasorter Kl 15:00 D+0 / D+2

Hasteoverfarsel / Konsernoverfarsel

Cut-off Valuteringsdato

Debet / Kredit

EUR, USD KI116:00 D+0 / D+0
CAD, GBP, SEK Kl 15:30 D+0 / D+0
NOK Kl 15:00 D+0 / D+0
DKK KI12:30 D+0 / D+0
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CZK K1 10:00 D+0 / D+0
LTL, LVL, PLN, HUF, TRY K108:00 D+0 / D+0
CHF, JPY, MXN KI15:30 D+1 / D+1
AED, AUD, HKD, HRK, ILS, ISK, KWD, NZD, RON, Kl 14:00 D+1 / D+1
RUB, SAR, SGD, ZAR
@vrige valutasorter Kl 15:00 D+2 / D+2
Regningsbetaling
Registrere betalinger utland Brukerstette utland

Telsfon: +(47) 22 48 62 70

Ordinaar Kontoregulering innen Mordea Sjekk til mottaker
Informasjon om oppdragsgiver 2z

Fra konto® Alternativ oppdragsgivers nawvn
elg Konto =

E-post Alternativ oppdragsgivers adresse(min. 2 linjer)
I

Telefon 08:00-15:00

Fra konto: Her kan du skrive kontonummer eller kontonavn pa konto som skal belastes,
eller du kan bruke opp/ned piltastene. Etterhvert som du skriver, listes de konti du har
tilgang til & belaste og som har et treff pa den kombinasjonen du har skrevet. Du kan enten
velge fra listen ved a merke konto, eller velge & skrive kontonummeret fullt ut. Skriver du
inn et kontonummer du ikke har tilgang til, vil du fa en feilmelding nar du velger Lagre.
Oppgi egen e-postadresse og/eller telefon nr.

Feltene for alternativ oppdragsgivers navn og adresse skal benyttes i tilfeller hvor en
annen bruker opptrer pa vegne av kontohaver. Benyttes dette feltet, skal avsenders fulle
adresse (minst to linjer) oppgis.

Betalingsinformasjon =
Valutasort* Belop* Overfares i Avtalt kurs

|velg valuta x| N [velg valuta | | A
Eetalingsdato® Melding til mottaker(maks. 4x35 tegn): Terminkurs
17.01.2012 [A

Betalingstype * Kontraktsnr.

% Ordinzer overforsel
" Hasteoverforsel

Omkostninger *
& Delt - avsender betaler kun omkostninger i Norge
™ Avsender - avsender betaler alle omkostninger

Velg valutasort fra nedtrekksmenyen og registrer belgp i valgte valutasort. Skal belgpet
veksles og overfares i annen valutasort, velges gnsket valuta i nedtrekksmenyen under
”Overfares i”.

Belgp ma vere starre enn null. Belgpsfeltet tillater kun numeriske tegn, punktum og
komma som hhv tusen- og desimalskiller er ikke tillatt og vil generere feilmelding.

Dersom vekslingskurs er avtalt pa forhand skal dette oppgis i feltet Avtalt kurs. Er kursen

avtalt gjennom terminkontrakt skal denne oppgis i feltet for terminkurs med
kontraktsnummer i eget felt. Vekslingskurs kan angis med maksimum 4 desimaler.
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Betalingsdato kan hentes fra kalenderen. Lardager, sendager og norske helligdager er ikke
gyldige betalingsdager. Det kan registreres betaling med forfall inntil 13 maneder frem i
tid. Det kan ikke registreres en betalingsdato eldre enn dagens dato.

Velg mellom Ordiner overfgrsel og Hasteoverfarsel. Dersom betalingstype ikke angis vil
belgpet bli utfgrt som ordinar overfersel. Hasteoverfgrsel koster noe mer enn ordinaer
overfarsel, men belgpet godskrives mottaker raskere.

Omkostninger

Det er obligatorisk a benytte alternativet Delt - avsender betaler kun omkostninger i Norge,
pa betalinger i samme valuta til land innen EU/E@S og til Sveits.

Utover dette kan du som avsender velge om du skal betale alle omkostninger i Norge og i
mottakerlandet, men det anbefales & benytte alternativet Delt. Dersom alternativ ikke
angis vil oppdragsgiver bli belastet kun for omkostninger i Norge.

Det er plass til 4 linjer a 35 karakterer fritekst for egen melding til betalingsmottaker.

Informasjon om mottaker og mottakerbank 7
Hent mottaker BIC
M | BIC/SWIFT adresse

IBAN/konto™* Bankkode

Mawvn™* Dekningsbank

| | BIC/SWIFT adresse
Banknavn
|

Adresse Bankadresse

Mottakers land™* Bankens land*

|velg land B3| |velg land =]

Er informasjon om betalingsmottaker lagret i Mottakerregisteret hentes denne via M-
knappen.
Mottakers IBAN (International Bank Account Number) eller ordinaer konto skal oppgis.

OBS! For betalinger innen Europa ma man alltid oppgi IBAN. Mottakers navn ma oppgis,
maks. 35 karakterer. Adresse for mottaker kan angis med 3 linjer a 35 karakterer. Land
hvor mottaker befinner seg hentes fra nedtrekksmenyen.

Mottakers bankforbindelse kan angis pa forskjellige mater, men for betalinger innen
Europa ma bankens BIC (Bank Identifyer Code) alltid oppgis — 8 eller 11 karakterer.
Dersom BIC er ukjent kan denne finnes ved a klikke pa linken BIC/SWIFT adresse.

Bankkode benyttes i enkelte land, men er ikke ngdvendig dersom BIC er oppgitt — se
tabell:

Land Bankkode Mulig benevnelse
Australia AU + 6 siffer Clearing Code
Canada CC + 9 siffer (hvis 8, start med 0) Clearing Code

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 30



Nordeo’)

Land Bankkode Mulig benevnelse

Irland SC + 6 siffer Sorting Code

Storbritannia SC + 6 siffer Sorting Code

Sveits SW + 3-5 siffer Swiss Clearing Number
Sar-Afrika ZA + 6 siffer Clearing Code

Tyskland BL + 8 siffer BLZ/Bankleitzahl

USA FW + 9 siffer Fed Wire/ABA/Routing No.
@sterrike AT + 5 siffer BLZ/Bankleitzahl

Dersom det er kjent hvor mottakers bank gnsker dekning for belgpet kan dette oppgis i
feltet for dekningsbank. Angis alltid med BIC, se tabell ovenfor.

Mottakerbankens navn og adresse oppgis kun nar BIC ikke er angitt. Bankens land skal
alltid oppgis og kan hentes fra nedtrekksmenyen.

Bekreftelse til mottaker Opplysninger Valutaregisteret =

Telefaks Betalingskode
{Landkode og nummer) IVeIg kode —|
Attention Eelopet gjelder
|
Land
IVeIg land ;l
T Lagre mottaker i mottakerregister Kortnavn (maks. 1x11 tegn) |

Mullstill Lagre

Dersom det er gnskelig med egen bekreftelse direkte til betalingsmottaker eller andre, om
at betaling er effektuert kan Nordea sende dette via telefaks mot tillegg i prisen.
Informasjon om mottakers faksnummer og kontaktperson angis i feltene, og land hentes fra
nedtrekksmenyen.

Alle belgp over NOK 100.000,- eller motverdi i annen valuta, skal rapporteres til
Valutaregisteret. Pa disse betalingene ma det angis en betalingskode som velges fra
nedtrekksmenyen, og hva belgpet gjelder i fritekst (for eksempel type varer, tjenester, etc.).
Kryss av i boksen dersom det er gnskelig & lagre oppgitte data om betalingsmottaker i
Mottakerregisteret og angi et kortnavn pa maks. 11 karakterer.

Feilmeldinger fremkommer som fglger gverst pa siden

& Ugyldig omkostningsvalg. For info, se (?) i Betalingsinformasjon
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Nordea® Nettbank Bedrift I

J’ ¥ Dagligbank | Nordea Finans | Plassering |

Butt bedrift | Kontaktoss | ©m Loggut |

Konteinformasjon b Betalingsoversikt
Betaling innland »
Spkedato 21.08.2013 12.48.50
Betaling utland Sokeresultat
Regningsbetaling Fra konto Bet. dato Mottaker val. Belgp Status Reg Info Kopi Endre Slett []
Ubekreftede betal 5003 05 05428 19.08.2013 PTS EUR 5,33 Ubekreftet
exkrertede betalinger
6003 05 05428 19.08.2013 PTS EUR 5,33 Ubekreftet
Betalingsoversikt Eksport til Excel | PDF

Mottakerregister

Arkivspk | Tilbake | | wyttsok | | Bekreftvalgte |
N Skriv ut hele sgkresultatet
ettpost

Innstillinger »

Til toppen

Ubekreftede betalinger er summen av alle registrerte, ikke bekreftede og/eller etter-
godkjente betalinger som er registrert.

Betalinger du har rettighet til & bekrefte har en avhukingsboks. Du kan velge enkelte
betalinger ved a merke avhukingsboksen etter hver betaling, eller velge alle ved & merke i
avhukingsboksen gverst i tekstlinjen i tabellen.

Betalinger som enten er registrert eller som krever etter godkjenning av annen bruker, har
ikke avhukings boks.

Velger du & Slette en betaling, blir denne automatisk slettet fra oversikten uten varsel.
Slettes en betaling ved en feiltakelse, ma den registreres pa nytt.

Folgende funksjoner er tilgjengelig:
e Bekrefte / godkjenne betalinger

e Slette ubekreftede betalinger

o Kopiere ubekreftede betalinger

e Endre ubekreftede betalinger

e Se detaljer pa den enkelte betalingen
Betalingsoversikt

Det kan sgkes pa betalingstransaksjoner med forfall 2 ar tilbake i tid, og med forfall 13
maneder frem i tid.
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Minimumsbelop I

Maksimumsbelop

Til konto

I
I
Mottakers navn I
Mottakerbankens SWIFT/BIC |

Sek
Kontonr Status
G003 05 05436 NOK NMORDEA TEST/DEMO -~ I alle
G002 04 13223 DKK NORDEA TEST/DEMO . R
G007 04 42224 USD MORDEA TEST/DEMO I Godkjenning kreves
5002 04 355642 SEK NORDEA TEST/DEMO 3
6002 04 475632 EUR NORDEA TEST/DEMO F Godkient 1 av 2
©003 05 05428 NOK MORDEA TEST/DEMO I Godkj=nt
56592 05 14388 NOK MORDEA TEST/DEMO I under behandling
5002 04 13215 DKK NORDEA TEST/DEMO I Utf
5007 04 42216 USD NORDEA TEST/DEMO Utfort
5002 04 355634 SEK NORDEA TEST/DEMO vI I Slettet

T avwist

™ Ubekreftet

Betalingsdato

Fra Til

10.01.2012 |[F 17.01.2012 |3
Flere seksalternativer =
Betalingstype |-Ve|g- v|
Betalingens valutasort |Ve|g waluta -1

I Mullstill

Solk

Betalingsoversikten gir mulighet til forespersel pa flere nivaer og med forskjellig status.
Velg fra kalenderne hvilken tidsperiode oversikten skal vise.

| Sekeresultat far du opp resultatet av sgket du har lagt inn med status pa hver betaling.
Alle detaljer pa en enkelt transaksjon fremkommer nar du bruker Info ikonet bak gjeldende

transaksjon

Du kan Kopiere, Endre eller Slette enkelt transaksjoner. En transaksjon som har status

Slettet kan aktiveres ved bruk av Kopier ikonet.

Nytt sgk flytter deg tilbake til Betalingsoversikt Sgk der alle felt er blanket ut. Nar Tilbake
knappen benyttes, flyttes en tilbake til Betalingsoversikt Sgk der alle felt er utfylt med siste

sgk.

Betalingsoversikt

Spkedato 15.01.2012 09.24.24

Skriv ut hele seakresultatet

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14)

Sekeresultat
Fra konto Bet. dato Mottaker val. Belegp Status Reg Info Kopi Endre Slett =
Mordea —
6003 05 054356 18.01.2012 20° NOK 100,00 Ubekreftet AML =l
Mordea
6003 05 05436 20.12.2011 [ 1F MNOK 0,22 Slettet PET
Mordea
6003 05 05436 20.12.2011 200~ MNOK 1,12 Slettet PET
Mordea
6003 05 05435 25.11.2011 27° EUR 1,00 Ubekreftet WSK
6003 05 05436 14.11.2011 NORDEA SEK 11,00 Slettet PET
6003 05 05436 26.10.2011 ®xxxxxxxxx NOK 5,00 Ubekreftet EHI
Godkjenning —
6003 05 05436 20.10.2011 Testkonto NOK 10,00 [Z5CES PLU =i
6002 04 13223 10.10.2011 test DKK 1,00 Ubekreftet HIa I
6002 04 13223 10.10.2011 test DKK 1,00 Ubekreftet HIA -
< | | >
" Tilbake I || Mytt sok I " Bekreft valgte I
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Mottaksregister

Administrere mottakerregister
Sek etter mottakere L=egg inn ny mottaker

Sek etter Tekst

[alle =1 ]

Sok etter mottakere

Ved & klikke pa M-knappen i registreringsbildet kommer du inn i Mottakerregisteret.
Her kan man velge mellom fglgende sgk pa mottakere: alle, kortnavn, navn eller
kontonummer.

Nar sgket er gjort far man to valgmuligheter, Info og Bruk.

Ved & klikke pa Info-knappen fremkommer alle data som er lagret pa mottakeren.

Ved & benytte Bruk-knappen vil all registrert informasjon om mottakeren automatisk bli
lagt inn i de aktuelle feltene pa betalingen.

Tilbake-knappen bringer deg tilbake til registreringsbildet.

Legg inn ny mottaker
Mottaker

Sok etter mottakere Legg inn ny mottaker

Mottaker Mottakerbank
Kortnawvn BIC

BIC/SWIFT adresse

IBAMN/konto Bankkode

Mawrm ™ Dekningsbank

BIC/SWIFT adresse

Adresse Banknawvn

Bankadresse=

Mottakers land *
[wveig landa = |

Omkostninger * Bankens land

= Delt - avsender betalaer kun omkostningsr | Norgs [wela 1and =1
" Avsender - avsender betaler alle omkostninger

Mullstill Lagre

Lag et kortnavn pa maks. 11 karakterer.
Mottakers IBAN (International Bank Account Number) eller ordinger konto skal oppgis.

OBS! For betalinger innen Europa ma man alltid oppgi IBAN.

Mottakers navn ma oppgis, maks. 35 karakterer. Adresse for mottaker kan angis med 3
linjer a 35 karakterer. Mottakers land hentes fra nedtrekksmenyen.

Under Omkostninger kan du velge hvordan disse skal fordeles, men det anbefales a benytte
alternativet Delt — avsender betaler kun omkostninger i Norge. Spesielt gjelder dette for
betalinger innen Europa. Dersom alternativ ikke angis vil oppdragsgiver bli belastet kun
for omkostninger i Norge.
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Mottakers bankforbindelse kan angis pa forskjellige mater, men for betalinger innen
Europa ma bankens BIC (Bank Identifyer Code) alltid oppgis — 8 eller 11 karakterer.
Dersom BIC er ukjent kan denne finnes ved a klikke pa linken BIC/SWIFT adresse.

Bankkode benyttes i enkelte land, men er ikke ngdvendig dersom BIC er oppgitt — se
tabell:

Land Bankkode Mulig benevnelse

Australia AU + 6 siffer Clearing Code

Canada CC + 9 siffer (hvis 8, start med 0) Clearing Code

Irland SC + 6 siffer Sorting Code

Storbritannia |SC + 6 siffer Sorting Code

Sveits SW + 3-5 siffer Swiss Clearing Number
Ser-Afrika ZA + 6 siffer Clearing Code

Tyskland BL + 8 siffer BLZ/Bankleitzahl

USA FW + 9 siffer Fed Wire/ABA/Routing No.
@sterrike AT + 5 siffer BLZ/Bankleitzahl

Dersom det er kjent hvor mottakers bank gnsker dekning for belgpet kan dette oppgis i
feltet for dekningsbank. Angis alltid med BIC, se ovenfor.

Mottakerbankens navn og adresse oppgis kun nar BIC ikke er angitt. Bankens land skal
alltid oppgis og kan hentes fra nedtrekksmenyen.

eFaktura i Nettbank Bedrift

Stadig flere kunder stiller krav om elektronisk faktura, og flere leverandgrer gnsker & sende
eFaktura ogsa til bedriftskunder. Statlige- og andre offentlige virksomheter vil her veare
drivere med krav til levering av elektronisk faktura fra sine leverandarer.

Med eFaktura Bedrift kan du bade sende og motta elektronisk faktura i nettbanken.
Lagsningen er tilpasset bedrifters behov for a sende eFaktura til kunder som etterspar dette,
men inkluderer ogsa mulighet for formidling av papirfaktura postalt. Bedriften kan ogsa
motta eFaktura fra leverandgrer for enkel og sikker behandling og betaling i nettbanken.

Pa velkomstsiden vil det ligge en melding dersom eFaktura er mottatt i nettbanken, og du
kan se direkte pa innkomne faktura ved a klikke pa denne lenken.
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J & Dagligbank | Mordea Finans ‘ Bvit bedrift | Kontaktoss [ @ Logg ut

Kontoinformasjon eFakturaer

Betaling innland »

Betaling utland » o Innkomne eFakturaer
Din bedrift har mottatt 19 eFakturaer. G3 inn og bekreft de innkomne eFakturaene.

eFaktura »

Innkomne eFakturaer (19)
eFaktura avtaler

Lage og sende eFaktura

Arkiv

For & se pa, kontrollere og betale mottatte eFaktura, klikk pa Innkomne eFakturaer i

menyen til venstre. Da vil du fa frem fglgende bilde:
Nordea™ Nettbank Bedrift

Eutt bedrift | Kontakt oss | om Loggut |

J‘ ¥ Dagligbank | Mordea Finans |

Kontoinformasjon » Innkomne eFakturaer

Betaling innland »

Betaling utland » J Innkomne | Behandlede | Slettede

eFaktura »
Innkomne eFakturaer
Innkomne eFakturaer (1)
o Fra konto
eFaktura avtaler | |,,‘
Lage og sende eFaktura . 7
Betalingsdato Utsteder Belop ‘ Se eFaktura ‘ Endre ‘ Slett ‘ Attester ‘ Betal
Arkiv
09.02.2012 Perlemar 316,25 [#] O ]
Arkivsek
Nettpost (833) ” I " I
Filtjenester »
Innstillinger b Innkomne eFakturaer med AvtaleGiro
Betalingsdato * | Utsteder Belop | Se eFaktura

Til toppen + © Copyright Nordea Bank Norge

For a se pa fakturaen, klikk og du far opp en lesbar kopi av fakturaen (PDF). Lagre og
eventuelt print fakturaen for bokfaring eller formidling til regnskapsfarer.

Attestering
Det er mulig med en enkel attestering far faktura betales. Dette brukes gjerne der det er
krav til godkjennelse av faktura fer denne betales.

For attestering, marker ved & klikke i feltet for riktig faktura i kolonne “Attester”. Du kan
markere flere i samme attestasjon.

Klikk sa pa Attester valgte og attestantens referanse fremkommer i feltet for attestering.

Betale faktura
For & betale fakturaen pé forfall markerer du aktuelle fakturaer 1 “Betal” kolonnen.
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Nettbank Bedrift

Nordeo’)

J ¥ Daglighank | Mordea Finans ‘

Butt bedrift | kontake ses | o Loggut |

Kontoinformasjon »
Betaling innland »
Betaling utland »

eFaktura »

Innkomne eFakturaer (1)
eFaktura avtaler
Lage og sende eFaktura

Arkiv

Arkivsok
Nettpost (833)

Innkomne eFakturaer

[ tankomne | Benandlede | Sletrede |

Filtjenester »

Innstillinger »

Innkomne eFakturaer
Fra konto

]
Betalingsdato  ’ | Utsteder Belep ‘ Se eFaktura ‘ Endre ‘ Slett | Attester | Betal
09.02.2012 perlemor 316,25 O

" I H Betal valgte (1) I

Innkomne eFakturaer med AvtaleGiro
Betalingsdato | Utsteder | Belop | se eFaktura

Til toppen « @ Copyright Nordea Ban

Ved a klikke pa Betal valgte, overfares betalingene til bankens betalingssystem og du skal
bekrefte betalingen med din sikkerhetskode. Betalingen blir lagt til bankens forfallsregister

og betalt pa angitt betalingsdato.

NB! Husk at fakturaen ma bokfares pa reguleert vis.
Regningsbetaling

|' Flerbetaling | Enkel betaling | Repeterende | Lenningslister | Giro utbetaling ]

Ubekreftede betalinger: (3)

L @ ®
Fra/Til Detaljer Kontrollér
Dine betalinger til godkjenning /bekrefting
Fra konto | Bet.dato ’ | Mottaker Belep Status | Info |Er||:lre| Slett | I
5039 05 93891 PERLEMOR 28.11.2011  Perlemor 4.830,33 Ubekr. Il
5039 05 93891 PERLEMOR 05.12.2011  Mordea Test/... 3,00 Ubekr. 2
5039 05 93891 PERLEMOR 05.12.2011  Mordea Test/... 28.157,00 Ubekr. 2
|| Bekreft valgte (2} I

eFaktura Privat avtaler

For de som gnsker a opprette eFaktura Privat avtaler i Nettbank Bedrift for sin bedrift er

det mulig & sgke opp utstedere som tilbyr dette.

Denne muligheten er tilgjengelig i menyvalget “eFaktura avtaler” og vil kun fremkomme

dersom det er registrert «eFaktura Privat».
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Nettbank Bedrift

i Dagligheak | Merdeafnmns | Madaemg | Eutt et | Eootebboss = Lt |

Kentodormagjon ¢ eFakturs avialer
Baekalng avlsnd o
Betalrg utisnd ¥ Hinive ataler | Sok ebter oFaktura tibyders

Irikrma oF it ser Sk llir oF ST Gl
eF sk avtaler Begernar med  ® Ineeholier  [Been ] s ale

i oy =

Du kan enten sgke opp en enkelt utsteder, eller alle utstedere som tilbyr eFaktura Privat.

Nordea™ Nettbank Bedrift
| & Dagligbank | MorgeaFinans | Prassering | Batbedet | Kontaitoz | omLogout ]
Kontginformasjon » eFaktura avtaler
Betaling innland »
Betaling utland » Aktive avtaler | Sok etter eFaktura tilbydere r
eFaktura »

Innkomne eFakturaer(s) Sok etter eFaktura tilbydere

eFaktura avtaler @ gegynner med Inneholder Semrch Vis alle

Lage og sende eFaktura

Arkiv eFaktura tilbydere
Arkivsok Adresseavisen Aktivér
Nettpost Aftenposten AfS DUMMY Produkt B Aktivér
Filtjenester » Aftenposten AJS DUMMY Produkt © Aktivér

Aftenposten Aftenposten TEST navn lenger enn 30 tegn Abtivér

+ Innstillinger »

Avtale inngas pad samme mate som i NettbankPrivat, ved at alle merkede felter fylles ut.
Neste faktura vil mottas som eFaktura.

Nordea™ Nettbank Bedrift
@ Dagligbank ] Neadea Finans | Plassering | Bt bedeift | Kontakt oss | Sm Logaut |
Kentoinformasjon » eFaktura avtaler
Betaling innland »
- Generelt
Betaling utland »
Utsteder: Asker og Barums Budstikke ASA
eFaktura #
Kundeservgice e-post: tove.berntzen@budstilda.no
Innkomne eFakturaer(s)
Kundeservice telefon: 66 77 01 09
eFaktura avtaler
Lage og sende eFaktura ton sendt ti d.
e “ Feltene m fylles ut.
Arkavsok Fornawn: =
Netipost Etternavn:
Filtjenester »
i Adresse:
4L Innstilimger » . . =
r Postnr, Sted: -
eFaktura referanse: ~ (finn efakturaref,)
e-post: ]
Tilbake

Lage og sende utgaende faktura eller kreditnota

Du kan lage og sende faktura til alle dine kunder; de som kan motta faktura elektronisk, og
de som vil motta papirfaktura i posten. Det er ogsa et eget valg for & lage kreditnota.
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Lag eFaktura
Tjenesten Lage og Sende eFaktura kan benyttes for elektronisk fakturering til bade privat
og offentlig sektor, inklusive faktura som skal formidles via et Peppol aksesspunkt/ELMA.

For & sende en faktura til dine kunder ma det i falgende skjermbilde registreres de
opplysninger din kunde trenger for korrekt bokfgring og betaling av fakturaen. Du lagrer
de faste dataene som en faktura mal for & kunne hente opp disse ved neste gangs
fakturering av samme kunde. Ngdvendige opplysninger om din bedrift som fakturautsteder
fremkommer automatisk basert pa data som er registret i avtalen. Fakturautsteders
kontonummer som skal fremkomme pa fakturaen kan endres direkte i feltet for
kontonummer.

Bokfaringsloven i Norge stiller krav til innhold i faktura, og disse kravene ma ogsa
oppfylles nar du sender en faktura elektronisk.

Obligatoriske felt:

e Organisasjonsnummer
Fakturamottakers navn
Postnummer og poststed (adresse)
Fakturadato og forfallsdato
Fakturanummer
Varebeskrivelse
Antall enheter
Enhets pris
Kjapers referanse (Deres ref)
Leveringsadresse
Leveringsdato
Mva satser i %

Felt i registreringsbildet merket med * er obligatoriske & fylle ut. @vrige felt fylles ut ved
behov avhengig av leveranse og kundekrav. Vaer oppmerksom pa at mange starre bedrifter
har spesielle krav til innhold i faktura og at dette i hgy grad gjelder nar faktura sendes
elektronisk.

Fakturamottakers organisasjonsnummer benyttes alltid som adressering og er et pakrevet
felt & fylle ut.

Fakturanummer ma vare unikt for hver faktura som registreres og sendes, ellers vil
fakturaen bli avvist i duplikatkontrollen.

En del fakturamottakere har krav til hvordan feltet Deres referanse skal fylles ut. Dette bar
veere spesifisert i avtalen mellom kunde og leverandar, eller i sgrskilt informasjon om krav
til elektronisk fakturering fra kunde.

Leveringsdetaljer ma spesifiseres selv om leveringsadresse er den samme som
fakturaadresse.
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Det kan legges inn ubegrenset antall varelinjer, klikk pa «Legg inn ny varelinje»
For & lagre fakturainnholdet under som fakturamal klikk pad «Lagre»
For & sende faktura, klikk pa «Fortsett» - 0g s& pa «Send faktura» i neste bilde

For & legge med vedlegg til fakturaen klikker du pa Last opp vedlegg, klikker pa det
dokumentet som skal fglge fakturaen og s& pa Apne. Det kan legges med inntil 4 vedlegg

per faktura.

Eksempel pa vedlegg til eFaktura:

Vedlegg

Last opp flere vedlegaq

Bestilfing av Kemmunikasjon Nets.doc(55.81 K_Jﬁ

Vedlegg i falgende formater tillates:
PDF, TXT, GIF, TIFF, JPEG, JPG, PNG, XLS, DOC

Eksempel pa ferdig utfylt faktura:

Nordes Text

o3

Fakturadato

e | |
‘ostor. /-=tb
Forfzliziats ° L=veringsdats
" [
| - j L=veringzadrzsze
Vir raterares [ |
et | L=veringspostor,/ -st=d *
Ceres mereraes - |
| =verimgzlznd
[0 Marmay H
Varelinje
Varen Ordreref, Beskrivelse Enhetspris se wis Rabatt se win  Antall * Enhet MVA Sum e s Slett
R o [ mmo» [(J[mE E-
Lo Bl oy varclior
| Wutistitl | [ Lagre | | Forteett
vedlegg
T .

Lage Kreditnota

Kreditnota kan sendes elektronisk til dine kunder. Registreringsbildet som benyttes er det
samme som benyttes for a registrere en faktura. For a registrere en kreditnota, velg
Kreditnota i rullgardin menyen under Fakturatype.
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Registrer de gvrige opplysninger i henhold til ovennevnte beskrivelse/krav og send
kreditnotaen tilsvarende en ordinar faktura.

NB! Det ma legges minustegn (-) foran antallet for a fa negativt belgp pa kreditnota.

Eksempel pa kreditnota:
eFaktura detaljer [Z]
Utsteder

Nordzs Test Organisasjensnr, Mwa.nr

Postboks 1166 Sentrum, 0107 Osle NO 053 0B3 503 MuA

Kregitkantarr, Sopom
0010862075
Muottaker
Organizazjonzmr, Fakiuratyps Kundenr. ! Abonmementsnr.
cEIEIECE | [kreaitacta = [sze7s |
Hawr ™ Kr=ditnotanr. Ordrenr./ SGestillingsnr.
[Hezrgzs ez [~ [zze7 | [ |
F Lagir= mottaker
Atterticn KID Fakturarst.”
[Tastarevaniz | [ | [s574z5 |
Sarasas Kontraktsnr,
|3:5tb:k5 1156 S=rtrum | | |
Fostor./-sted
[o107 |[a== |
L=nd
| Norg= ;I .
War releranse | |
Fritaicst B | —
Dar=s raferanse |_ ___!l_‘_' |
[Tesvzainames | T =
Varelinje
Varenr. Ordreref, Beskrivelse Enhetspris sa wes Rabatt wa wes  Aptall  Enhet MVa Sum e uvs Slett
= | | [Teststzrremen Erar 0,00 T I g -2281,75
I MNullstill I I Lagre I I Fortsstt I
Feilmeldinger

Ved manglende innhold eller feil i faktura eller kreditnota vil feilmelding fremkomme. Feil
ma korrigeres fer du far sendt faktura eller kreditnota.

Bildene under viser eksempler pa feil utfylt kreditnota. Eksempelet mangler minustegn
foran antall.
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jt Totalzum kan ikke vere positiv pd en kreditnots. Legg inn - foran artsll varer (=ks. -25)

eFaktura detaljer [7]
Utsteder

Hordes Test Organisasjonsnr,

Fostboks 1166 S=ntrum, 0107 Osle

Kreditkontonr. Int=mmett E-post

50010882075 [

Muottaker

Organisasjonsnr. Fakturatyps Kundenr./ Abonnementsnr.

| [krmaitrats = BB |

MNawn ™ Kraditnotanr, © Ordrenr. f Bestillingsnr.

Tast [+ [z538 | [ |

[rzms

I¥ L=gr= moitaiar

Attertion KID Fakturarel.”
[ — | [ | [2572z2 |
Adrasss Kreditnetadats © Kontraktsnr.
[postocks 1188 Sertnm | P ——
I |

Pzt -eled

War r=ferans=

B |

Dar=s rafarsnss

[Test@ tzree |

|'\:A Horway ;I

Verelinje
Varenr, Ordreref. Beshrivelse © Enhetspris sa wis Rabatt va wis  Antall © Enhet MVA Sum e wis Slett
=_ 1 | | [Tesmtzrremen i 000 se v = 257 []

Sende faktura/kreditnota

Nar fakturabildet er ferdig utfylt og kontrollert, klikk pa Fortsett.

Bildet som fremkommer viser innholdet av fakturaen eller kreditnotaen du har registrert og
skal sende:

Lage og sende eFaktura

‘ Lag eFaktura l Sendts eFakturaer | Fakturamaler

Registrer Kontrollér

eFaktura detaljer
Utsteder

Crrganisasjensnr.: 033083303
Adresse: v/ Terje Lunde - fagtjenester E7
Postnr/sted: 0107 Osle

Mottaker

Mawn: Nordes Test/deme Mwva.nr: NO 033 033 903 MVA
Kontenummer: NO4560030505436 Intzrnett:

E-post: testfaktura@nerdea.com

Crrganizasjonsnr.: 388148535
Adresse: Fakturzveizn 45
Postnr/sted: 0107 Osle

Land: NO

Elektronisk adresse
BIC: NDEANOKK
[BAM: NO3960030593851

Nawn: Perlemer
Attention: =Fakt
Fakturadste: 21,11.2011
Ordrenummer: 652

KID:

Friekst: Testfakrura

Fakturatype: =F
Fzkturznummer: 357351
Forfallsdate: 05.12,2011
Wir referanse: GIG

Deres referanse: ALE fakturazvd

Bstalingsraf:

Varelinje

Varenr., Beskrivelse Antall Enhetspris Sum eks Mva Mva % Rabatt Sum inkl Mva
634 Kulepenner, eskerz 2 500,00 23,00 12.250,00 25,00 2,00% 15.212,50
258 Karrekturlzkk 200,00 3,53 1.110,00 25,00 0,00% 1,387,530
&4 Post-it blokker smi, paldker 2 10 150,00 64,32 2.165,60 25.00 5,00% 11.457,00
Sum 22,525,600 5.631,40 28.157,00

T\Ibakel ILagrEI | Send Faktura ||
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Er innholdet feil og skal korrigeres, kan du klikke Tilbake og komme tilbake til
registreringsbildet.

Er fakturaen korrekt, klikk Send Faktura.
Folgende kvittering mottas nar faktura er sendt:

Lage og sende eFaktura

J‘ Lag eFaktura | Sendte eFakturaer | Fakturamaler |

@ @ L
Registrer Kontrollér Kvittering

o Kvittering
Fakturaen er nd sendt til behandling og ligger under fanen 'Sendte eFakturaer’ med status Til behandling'. Statusen vil bli endret til 'Behandlet’

nir fakturaen er distribuert til mottaker.

[ oy craura ]

Se pa sendte fakturaer
For & sjekke status pa de fakturaene du har sendt klikk pa fanen Sendte Fakturaer:

Nettbank Bedrift
& Loggut |

Byt bednift | Hootaktces

Lage og sende eFaktura

Lag eFzkturz Sendte eFakturaer Fakturamaler

Velg Sok [7]
Wiz status [F 2uvista Wis type I# Faktura

¥ Bechzndlat T Kraditnota

% Til behzndling ™ Burring

F 2lle e
Fakturadato Fra dato Til dato

01.06.20143 3t.12.20103

Maottaker

Fra belep Til belep

Hullstill

Marker hvilke type faktura du vil se pa samt hvilken status de har, legg inn dato for periode
du gnsker a sgke opp (fra og til dato) og eventuelt navn pa mottaker eller
belap/belgpsintervall.

Klikk pa Sgk og du far frem aktuelle faktura eller kreditnota — se eksempel under:
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Nordea™ Nettbank Bedrift

b Daglighank | Nordzs Finans Byt beaeft | Kontaitoss | On Loggut
Kentsinformasion Lage og sende eFaktura
Estaling innland
Bataling utland Lag =Fakturs | Sendte eFakturaer | Fakturamaler
eFaktura
- Status sendte eFakturaer
Innkemne Fakeurser (10] Mottaker Fakturanr. Fakt.dato Belop | Type Status | Info | Giénbruk| Alternativer
sFkaurs zvisler MNordea Test Testfaktura 1%.01.2012 307,50 =F Bzhznclet (3] @
Lage og sende eFaktura
Arkiv
Arkiveak Bekrivalse av type =]
Mettpost (4]
Filgenester
Innstillingsr
Til toppen «
Fakturamaler

Du kan velge & lagre data for kunder du forventer a sende faktura til flere ganger ved a
klikke pa Lagre knappen fer du velger Fortsett.

Dataene fra fakturabildet vil da danne en faktura mal du kan hente frem ved & klikke pa
fanen Fakturamaler. For a benytte dataene i malen, klikk pa riktig fakturamal under Endre.

Malen kan benyttes ved neste faktura til samme kunde. Husk a fyll inn fakturanummer,
endre fakturadato, leveringsdato, og varelinjeinformasjon.

Nordea™ Nettbank Bedrift

& Daglighank | Nordes Finans utpeaett | gectsieos | On Lopgut
Kontsinfermasjon Lage og sende eFaktura
Estaling innland
Bataling utland Lag eFaktura | Sendte eFzkturzer | Fakturamaler
eFaktura
o Maler
Innkemne eFakturaer [10] S — e Fosfdato Belop | Type | Endre | Slett
eFaktura avtaler Nordes Test o0s0 02,02.2012 1.000,00 eF
Lage og sende eFaktura Nordea Test 258 02.02.2012 1.250,00 eF
Arkiv
Arkivsek
Mettpost (4]
Filjenzstar
Innstillinger

Til toppen =

Arkiv — sgke etter faktura

| arkivet kan du sgke etter dine fakturaer inntil 16 maneder tilbake i tid. Dette gjelder bade
fakturaer du lager og sender samt de du mottar i Nettbank Bedrift. Det er ogsa mulig a
innga tilleggsavtale om langtidsarkivering i 10 ar for dine fakturaer laget eller mottatt i
Nettbank Bedrift.

For & se pa en enkelt faktura kan du apne PDF dokumentet for gnsket faktura som ligger i
kolonnen for “Info”.
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Arkivsgk

Arkivsgk er en funksjonalitet som det er mulig a velge uavhengig av andre tilganger i
Nettbank Bedrift. Denne tjenesten gir mulighet for & hente ut mer informasjon om enkelt
transaksjoner. Nar tilgang til tjenesten Arkivsgk er registrert i banken far man tilgang til

tjenesten.

Nordea™

Nettbank Bedrift

J & Daglighank | Mordea Finans |

Nordeo’)

B}

Byt bedrift | Kontakt oss [ om Loggut |

Kontainformasjon »
Betaling innland »
Betaling utland »
eFaktura »
Arkivsok

Nettpost
Filtjenester »

Innstillinger »

Velkommen

Test Testesen
Du er nd innlogget for NORDEA TEST/DEMO.

Kontakt oss

Telefon: 06002
valg 2

Meldinger 26.01.2012 10.03

Du har 4 uleste nettpost
Du har mottatt 10 efaktura
Du har 1 ubekreftede betalinger i betaling innland

jon Bokfaris 25.01.2012 Oppdater
<<<1,2,322>
Kontonummer Kontonavn Valuta Bokfert belop Disponibelt belop

Oves Konto DKK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO DKK -1,00 -1,00
NORDEA TEST/DEMO DKK 1,00 1,00
NORDEA TEST/DEMO DKK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO SEK 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO SEK -1,00 -1,00
NORDEA TEST/DEMO SEK 1,00 1,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00
NORDEA TEST/DEMO EUR 0,00 0,00

Send o0ss en epost

[£3

Ved a klikke pa Arkivsgk kommer dette bildet opp, og her kan sgkebegrepene legges inn.
Fra dato og enten debet eller kredit kontonummer ma fylles inn, perioden det er mulig &
sgke pa er maksimum 14 dager. Det er mulig & begrense sgket ytterligere ved a legge inn
ID-nummer, belgp, KID og arkivreferanse.

| nordea® Nettbank Bedrift

| | @ Daglighank | Mordea Finans | vt bedrift | kontaktoss [ O Loggut |
Kontoinformasjon » Arkivsgk
Bataling innland »
Betaling utland Sok pad transaksjoner
Fakiura » Fra dato Til dato
: [o3012011 | 1402081 [
Arkivsok
Nettpost (835) Kreditkonto * ID-nummer
|6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO [~]
Filtienester »
Innstillinger » Debetkonto * Belop
[+ 7]
Arkivreferanse KID
\
* M3 fylles ut
* Minst ett av feltene m3 fylles ut
Til toppen + @ Copyright Nordea Ban
o -
Etter at det er trykket pa Sek kommer bildet med resultatene frem.
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| [ ] Transaksionshistorikk - sgkeresutat 5~ B 0 e - sde- Skkerhet - verkisy - @
I -
Nordea™ Nettbank Bedrift
J ¥ Dagligbank | Nordea Finans ‘ Byt bedrift | Kontaktoss | ©m Loggut
Kontoinformasjon » Arkivsgok & Utskriftsvennliq version
Betaling innland »
Betaling utland » Spkerasultat
eFaktura » Antall Debetkonto Bokf.dato * | Kreditkento Belop | ID-nummer | Info
Arkivsok =L 03.01.2011 6003 0505428 NORDEA TEST/DEMO 12,00 8003115281
Nettpost (836
ettpost { ) 6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO 03.01.2011 6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO 12,00 000356
Filtjenester »
Innstillinger » &h Utskriftsvennlig versjon Nytt sok
Til toppen ~ @ Copyright Nordea Ban

Ved a klikke Infoknappen til hgyre i skjermbildet utfor de enkelte transaksjonene far man
mer informasjon om den enkelte betaling.

| Transaksjonshistorikk - detaljer fi - B = de - osde- Skherhetr verkisy - @
‘- -
Nordea™ Nettbank Bedrift
| | & Daglighank | MordeaFinans | Butt bedrift | Kontakioss | Om Loggut
Kontoinformasjon » Arkivsgk

Betaling innland »

Transaksjonsdetaljer i
Betaling utland » 1 1
Bokforingsdato: 03.01.2011 Kredit kontonummer: 6003 05 05428 NORDEA
eFaktura » ;
TEST/DEMO
Arkivspk Idnummer: 000355 Kreditors navn: NORDEA TEST/DEMO
Nettpost (836] Arkivreferanse: 568101132 Debet kontonummer: 5003 05 05436 NORDEA
Filtjenester » TEST/DEMO
Innstilinger » Buntnr/enhetsnr: Debitors navn: NORDEA TEST/DEMO
Belop kredit sumpost: 12,00 Belop: 12,00
Oppdragsdato: 03.01.2011 Transaksjonstype: Qverfarsel m/KID
KID: 018 Tekst:

_Tibake | [ wyis sok |

Til toppen = & Copyright Nordea Ban

Nettpost

| Nettbank Bedrift blir noen meldinger fra Nordea levert elektronisk i nettbanken som
Nettpost. Det gjelder f.eks. kontoutskrifter og kreditoppgaver.

Nar du velger Nettpost fra hovedmenyen i Nettbank Bedrift har du 4 valg i form av faner:
Innboks: Inneholder mottatt ulest nettpost.
Arkiv: Mottatt nettpost kan sorterers i egne mapper.
Sek: Inneholder en sgkefunksjon.
Oppsett: Oppsett av nettpostkassen, med mulighet for & opprette egne mapper
0g sortere nettpost som du selv gnsker.
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| Nordea® Nettbank Bedrift

J & Dagligbank | Nordea Finans |

Nordeo’)

Bytt bedrift | Kontaktoss | O Loggut

Kontoinformasjon #
Betaling innland »

Betaling utland »

Nettpost

| Innboks | Arkiv | Sek | Oppsett

& Utskriftsvennlig versjon

eFaktura »
Arkivsok g , Under oppsett kan du lage mapper for ulike typer meldinger. Leste, behandlede og slettede meldinger fjernes fra innboks
visningen. Behandlede markerer at en i din organisasjon har tatt ansvar for meldingen
Nettpost (836)
Filtjenester » « Forrige 1 23456 7
Innstilinger »
Uleste meldinger
Mottatt i Melding Konto Beh.av Auto sletting ‘ Slett ‘ Beh.
= 25.01.2011 Kontoutskrift 6592 05 14388 NORDEA TEST/DEMO 26.01.2013
E 24.01.2011 Kontoutskrift 6002 04 47624 NORDEA TEST/DEMO 25.01.2013 O
& 24.01.2011 Kontoutskrift 6592 05 14388 NORDEA TEST/DEMO 25.01.2013 O
£ 21.01.2011 Kontoutskrift 6002 04 47624 NORDEA TEST/DEMOC 22.01.2013 [}
i = 21.01.2011 Kontoutskrift 6592 05 14388 NORDEA TEST/DEMO 22.01.2013 O
=2 20.01.2011 Kontoutskrift 6002 04 47624 NORDEA TEST/DEMO 21.01.2013 O

& Utskriftsvennlig versjon || Behandle valgte (1) |

« Forrige 1 2 3456 7

Ved a trykke pa meldingstypen, f.eks. kontoutskrift vil du dpne en PDF kopi av meldingen.
Du kan velge om du vil skrive den ut eller arkivere den pa egen PC eller server. Du har
mulighet for & markere den som behandlet slik at andre i bedriften kan se at den er
behandlet. Sett i sd fall en markering i “Beh” og trykk pa Behandle valgte. Dine initialer
blir synlig under “Beh.av”.

Arkiv

| Nordea™ Nettbank Bedrift q

| | @ pagligbank | Nordea Finans | Butt bedrif: | Kontakt oss [ ©n Losgut |

Nettpost

[ mnboks | arkiv | sek | oppsetr |

eFaktura »

Arkivsok Arkiv

Nettpost (816)

Filtienaster »

Innstilinger » | Mottt * | Melding Konto Beh.av | Auto sletting | stett | Beh.
E 03.11.2011 Kontoutskrift 5003 05 05428 MNORDEA TEST/DEMO 04.11.2013 O
E 03.11.2011 Kontoutskrift 8002 04 47624 NORDEA TEST/DEMO 04.11.2012 O
= 03.11.2011 Kontoutskrift 9392 05 14388 MNORDEA TEST/DEMO 04.11.2013 O

Dersom du har valgt a opprette lagring i egne mapper kan du sgke pa meldinger som er
lagret i mappene. Trykk pa nedtrykkspilen og velg mappe, trykk deretter pa vis.
Meldingene som er lagret i mappen vises. Dersom du gnsker & se pa en melding kan den
apnes ved a klikke pa den. All lest/behandlet nettpost ender i mappen «ugruppert» dersom
du ikke har opprettet egne mapper.
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| Nordea® Nettbank Bedrift

| | % Daglighank | NordeaFinans | Butt bedrift | Kontaktoss | O Loggul
Kontoinformasjon » Nettpost
Betaling innland »
Betaling utland » ‘ Innboks | Arkiv | Sok | Oppsett
eFaktura »
Arkivsok Arkiv
Nettpost (816)
Filtjenester » Velg mappe
Velg mappe...
Innstilinger » gfg;‘”eiff | V‘ Melding Konto Beh.av Auto sletting Slett | Beh.

Du kan sgke pa mottatt nettpost. Velg farst Kontonummer og hvilken Meldingstype du
gnsker a sgke pa. Velg deretter maned eller Fra dato og Til dato. Dersom du vet hvilken
status nettposten har velger du det i Status feltet. Vi anbefaler at du velger Alle dersom du
er usikker pa hvilken status meldingen har. Deretter trykker du pa Sgk.

Nordea® Nettbank Bedrift
J & Dagligbank | Nordea Finans | Butt bedrift | Kontakt gss | ®m Loggut |
Kontoinformasjon » Nettpost
Betaling innland »
Betaling utland b | Innboks | Arkiv | Sek | Oppsett
eFaktura »
Arkivack Sek
Arkivsol
Konto Meldingstype Status
Nettpost (810) [6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO || [ Kentoutskrifc v
Filtjenester »
maned (Fra) Dato Til dato
imsttingsr » e
Nullstil

| oppsettinnstillinger kan du opprette egne mapper dersom du gnsker at enkelte
nettpostmeldinger skal lagres samlet. Nye nettpostmeldinger blir da automatisk lagret i
mappen som er definert.

Du kan ogsa bestemme om du automatisk skal komme til Innboks eller Arkiv som Standard
Apningsfane nér du velger Nettpost. | mappenavn ma du lage et egendefinert navn pa
meldingstypen du gnsker skal leveres i en bestemt mappe, samt kontonummeret pa den
innkomne meldingen. Deretter markerer du type nettpostmelding som skal lagres i mappen.
All innkommende nettpost blir da automatisk lagret i mappen. Samtidig vil Nettposten bli
synlig i Innboks. Trykk Lagre til slutt. Nettpostmappene er personlige.
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& Dagligbank | MordeaFinans

Filtjenester

Nettpost

Innboks | arkiv | Sok | oppsett

Standard apningsfane
@ Innboks O Arkiv

Ny mappe

Mappenavn
Prosjekt 2

Mapper
Mappenavn

Ingen definerte mapper.

Nordeo’)

Butt bedrift | Kontakt oss

Kentonummer som adresseres til mappen

600305
6003 05 05428 NORDEA TEST/DEMO
6003 05 05436 NORDEA TEST/DEMO

o Logg ut

Lagre

Filtjenester er en kanal for overfgring av filer mellom bedriftskunder og Nordea, hvor filer
som er med i avtalen, hentes, sendes, bekreftes og slettes. Du ma veere autorisert for

tjenesten.

Far tjenesten kan tas i bruk ma du ha Java Web Start pa din maskin. Har du ikke det kan
programmet lastes ned pa www.java.com. Ved & bruke Java Web Start vil de

forhandsdefinerte oppsettene lagres pa PC’en. Systemet vil huske mapper og filstier du har

definert/brukt. Flytter du deg over til en annen PC ma du definere dette pa nytt.

Beskrivelsen under er gjort med eksempler pa filtyper. | prinsippet fungerer de forskjellige
funksjonene for & hente, sende eller etter-godkjenne betalingsfiler likt uavhengig av filtype.

For a benytte Filtjenester, velg forst ”Filtjenester” i menyen til venstre pa skjermbildet til

Nettbank Bedrift, farste side.

Hent fil

a) Velg Hent filer
b) Velg Filtype (HTML er en utskriftbar versjon)

¢) Velg Kontonummer/Kundenr (en eller alle)
d) Velg fra og til dato sgket gjelder for

e) Velg om du gnsker nye eller filer som er hentet tidligere

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14)
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Nordeo’)

Nordea ™ Filoverfering
» Hielp » Lukk

Filer som skal hentes
Hent filer - welg sekekriterier
Filtype | Kontoutskrift (html) MO | [[Definer grupps= |
Korto N -
Startdato |01 .mai.2012 I Sluttdato |08.mai.2012 I

[+ P

™ Hentet

Sok

Hent filer

I Filtype: Kontoutskrift (html) HO

[Sted:H:"MyData*...8052012).htm)

I Dako — ID-nawvn - Mawvn I Skatus -
— 07 .mai. 2012 GO03.05. 05428 MOk MNORDES TEST/DEMO Pl
— O4.mai. 2012 GO03.05.05425 MOk MNORDES TEST/DEMO ol
| 03.mai. 2012 G003.05, 05428 MOK MORDES TESTIDEMC My
- 02.mai. 2012 6003.05,05428 MOK MNORDEA TEST/DEMO My

Ved farste gangs bruk av en Filtype vil en boks automatisk dukke opp for a lage en filsti.
Angi hvilken mappe du vil bruke, hvor mappen skal ligge pa server/pc og hva filen skal

hete nar du skal lagre den (file name). Dette kan senere endres ved a klikke «Sgk» (markert
grgnn over).

= velg mappe aogseller Fil Kontoukskrift (hEnal) MO

Look in: |[E Y Mine dokumenter

=1

E o Attachmate |
= =

== H

(0 Midlertidia
(0 M Meetings
(== rin masikds
(=4 Mine bilder
P [ntern wideo

File name:

Files of type:

[Kontoutskrife Chitml) MO(ZS03201 1) . him

welg I

[ Fil=s

=

Cancel I

Kvitteringshilde kommer opp nar fil er hentet. Velg se for a se filen, eller apne mappe for a

se hvor filen er lagret.

rNordea ™ Filoverforing

» Hielp b Lukk

Owerferingsinforimasjon

Hent informasion

Filtype

Kontoutskrife ¢heml) Mo
Antall filer som er sendt
1

Overfaringssterrelse
4443 bywtes

Filinformasion

Filetype: Fil:

Kontoutskrift (htmily MO Test Konboukskrift. b ..

CiDocuments and Set. ..

Hentek til:

Apne mappe...

Tilbaks wil Harx lists

Ved neste henting av fil kan du enten overskrive eksisterende fil og bytte med ny, eller
velge a lage en ny fil i en bestemt mappe i filstien.
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Send fil
a) Velg Send fil
b) Velg Filtype

Nordeo’)

c) Velg "Fil som skal sendes”. Fil stien kan skrives inn eller du kan velge sgk. Et
utforsker bilde vil da vises hvor man kan ga til korrekt mappe og velge fil som skal

sendes

d) Trykk Send
Filoverfering

I e = |

» Hielp » Lukk
Send
Send fil
Filbvpe
Filsted E:hy,
Fil som skal sendes IINNB.TXT
o g
Eksempel pa fil (Telepay):
PTTIET

Fil_ Rediger Format  Wis  Hjslp

VERANMDDRVELEN &

AHZ COTEBTIOZ03000003

L

AHZO0TEITIO205 000001 DA BET F T1s1
CEE] ERSIOMOOZ COO000O0G00 OoO000000a0000000000000000

AHZ OOTBITOZ03000002 0ABETFORZ1LO0000995006800505054281152

OEOL D &d 7L EO03050543ELEVERANDBRE M A L

CozouosLo

OABETFORZZ00000935006800505 054281133

EE
0O000000000L5000121333 ooo 12345 zoosolzs
AHZOOTBITOZ03000004 D4ABETFORZE00000BEH0GEHO00305054 281134
EE
0OO0O00O000ROLSKLEE212 ooo 12345 zoosolzs
anzooTEITOZOZ 000005 D4BETFORZE00000BEE00E600305054281155
ala 2z
CO000000000LE000 coo
amzooTEITOZ0300000E 04BETFORZ300000SSS006600305054 281135
as4 EES
COEOOO0O00G1ROGE ooo
anzooTBEITOZ05 000007 4 BETFORZLO0DO00S9900E8600305054281157
5002 Ga AL N GO0I0E064 SGLEVERANDDREN AS LE
VERAMDERVELEN e cozoosLo
AHZ0OTEITOZ05 000008 GABETFORES00000999008600505054281155
BETAL TG aw FakT R VERT  KOMDENR . L2345
TKIE FART. MR 1o
CooooonooolS000n coo
AHZOOTEITOZ05000005 04BETFORZS00000555008800505054 281155
BETAL TG TR A e EOMDENR . 12345
TKIKE FAKT. MR EER
0oo0ooDOD0oZo000 coo
AHZOOTEITOZ03 000010 CABETFORZS00000BE5008600305054 281140
BETAL LG AT ORA e KONDENR . 12345
TRKE FART. MR a1z
cooooooooozzoon coo
AHZOOTEITOZ03 000011 04BETFORZE00000BEE00G6003050 54281141
BETALIMG AW FakTuRa RN HUMDEMNR . 123545
TR AT " EE
00000000000z 3000 coo
anzooTEITOZO300D0L 2 04BETFORZI00000BEE00E500305054 281142
BETALTIMNSG AW FARTURA WART HUMDERMNR. 123545
EE FarT . 14
0O00000000024 00D coo
amzooTEIToZO0300D0LS 04BETFORZ300000GSS006500305054 281143
BETALTRMNG AW FAKTURA WVART KUMDERR. 12345

Nar valgt fil er sendt kommer en kvitteringsboks opp pa skjermen. Det er viktig at man
sjekker om filen er akseptert eller avvist. Hvis filen er avvist ma banken kontaktes for & fa

avvisningsgrunn.

orclec Filove Srimng

» Hislp

i <1

* Lukls

Owverforingsinforrmasjon

Informasjon om sendte filer

Filtwpe
Telepany O

Antall filer sonn er sende
1

Overforingsstorrelse
Sona

Filinformasion

Sendte fler
1 B INNTTRT
| Ankall aksepterts batcher
Antall sksepberte transaksions

Sum aksepkerke bransaksjoner:
Korrigerinasrfkreditposter (akssptert antall):
Korrigeringerfkreditposter (akseptert suml:

Eckreficlss laget:
Eeredanet SHA-1 kontro
InFormasion:

1
15

0,00

o

o.o0

25.03.2011 12:53:16

COMFIRMATION OF THE FILE IS REQUIRED

Tilbaks ©il Send filar
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Ettergodkjenning

Integrert/Telepay

Nar du har sendt en Telepay fil er det mulig at den ma bekreftes av deg, og eventuelt av en
annen i tillegg. Dette er avhengig av hva som er avtalt med Nordea.

Det gjeres under valget Ettergodkjenning og deretter fanen Betaling Utland/ Integrert.
Nar du skal sgke opp en innsendt fil ma du markere kundenummeret. Deretter settes en
markering i gnsket valg i status. Velg deretter innsendt dato og trykk OKk.

Status:

Innsendt: Filen er mottatt av banken, men ma bekreftes av samme person som sendte den inn
Godkjent 1: Filen er godkjent en gang, men ma godkjennes av en annen person i tillegg.
Godkijent ferdig: Filen er ferdig godkjent og venter pa forfallsdato. Slettet: Belgpet er slettet.
Innsendt dato:

Innland: Betalinger til norske kontonummer.

Utland: Betalinger til utenlandske leverandgrer eller valutabetaling innenlands.

Nar du skal sgke opp en innsendt fil ma du markere kontonummeret. Deretter settes en
markering i gnsket valg i status. Velg deretter innsendt dato og trykk OKk.
Nettbank Bedrift

Nordea™

Butt bedrift | Kontaktoss | On Loggut |

J’ b Daglighank | Nordea Finans ‘

BETALINGSOPPDRAG
( Betaling utland / Integrert | Betaling innland 1 Autogiro/Avtalegiro ‘

Kontoinformasjon »

Betaling innland »

Betaling utland » Kundenr. Divisjon Navn Status
eFaktura > - [ Innsendt [ Godkjent 1 [ Godkjent ferdig
[ slettet [ velg alle
Arkivsok
Nettpost
Filtjenester » ~maandt data -
Ettergodkjenning ’;ra 10.01.2012 @ il [10.01.2012 (8 H O nnland [ utland

P. POSTBOKS 1166 SENTR

Hent filer =
NORDER TEST & bl

Send fil

Innstillinger »

Dersom du vil se detaljer om alle betalinger som er i filen trykker du pa foretaksnummeret.

Du har mulighet for a slette hele filen ved a trykke pa slettsymbolet. Andre detaljer om
filen finnes under infosymbolet. Skal du godkjenne filen setter du en markering i
avkryssingsruten til venstre og trykker pa godkjenn knappen.

Nordea™ Nettbank Bedrift
J € Dagligbank | Mordea Finans | Suit bedrift | Kontaltoss | @ Loggut |
Kontoinformas; jon b

Betaling innland »
Betaling utland »
eFaktura »
Arkivsak
Nettpost

Filjenester »

Hent filer

Send fil

Innstilinger »

Ettergodkjenning

BETALINGSOPPDRAG

Betaling utland / Integrert | Betalinginnland | Autogiro/Avtalegiro |

Navn

166 SENTR v

Innsendt
Slettet

Godkjent 1
O velg alle

Godkjent ferdig ‘

’7Fra 12.10.2011 @ Tl [22.10.2011 |3

Innland Utland ‘

12.01.2012 12.36.43

Betalingsoppdrag (Batcher)

jafo |slete

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14)

[ kundenr. Division Navn Innsendt Dato o elo, e

[] 00000899202 TEST 202 21.10.2011 utland 0,00 Innsen dt
00000599202 TEST 202 21.10.2011 Utland 20,00 Godkjent ferdig

[] 00000999204 TEST 204 20.10.2011 Innland 607,00 Innsen dt

[] 00000899204 TEST 204 22.10.2011 Innland 0,00 Innsen dt
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Tast sikkerhetskode og trykk bekreft.

Nordea™ Nettbank Bedrift

|  Dagligbank | Nordea Finans | Butt bedrift | Kontakt oss | om Logg ut |

Betaling utland / Integrert
valgte

Bekreft Kundenummer Divisjon Navn Innsendt dato Belap Status

00000999201 TEST 201 12.12.2011 421,10 Innsendt

Sikkerhetskode |

Kvittering pa at filen er godkjent. | eksempelet under ma filen godkjennes av en i tillegg
(status Godkjent 1). Hadde filen veert ferdig godkjent hadde statusen veert Godkjent ferdig.
[ noceo®  Netwamkeorn |

Nordea™ Nettbank Bedrift
| | & Daglighank

| nordea Finans | Butt bedrift | Kontaktoss | om Loggut |

Kontoinformasjon » Kvittering mottatt

Betaling innland » 12.01.2012 10.51.38

Betaling utland » ‘Kundenr Divisjon Nawn Innsen, dt Dato Belop |Status |
‘UUUUDQQQZDI TEST 201 12.12.2011 421,10 Godkjent 1 ‘

eFaktura »

Arkiveok < <Tilbake til betalinger

Nettpast

Filtjenester
Ettergodkjenning
Hent filer

Send fil

Innstilinger »

Ved a trykke pa foretaks-/kundenummeret vises en liste over alle leverandgrbetalinger i

filen. Dersom du gnsker 4 slette en betaling til en leverander, sett en markering i slett ruta.
Og trykk pa Slett valgte.

| | @ Dagligbank | Nordea Finans | Buit bedrift | Kontaktoss | ©n Loggut |
Kontoinformasion »
Betaling innland » BETALINGER
Betaling utland > Betaling utland fintegrert
eFaktura
Arkivsok Kundenr.:00000999201 TEST 201 Totalsum: 421,10 Antall trans.: 13
Nettpost
- Sokettertilkorto: [ ]
Filtjenester
Ettergodkjenning 10.01.2012 09.38.12
N Transa ksjoner
Hent filer i | I
Refnr. |Bet.dato | Belop il kanto. l navn |Feilkode! type [Status  Info  [Slett
send fil 000016 12.12.2011 31,10 6003.05.05436 LEVERANDGREN AS Fakturs Innsendt O
Innstilinger » 000017 12.12.2011 340,00 6003.05.05436 LEVERANDOREN AS Fakturs Innsendt O
000018 12.12.2011 50,00 6003.05.05435 LEVERANDOREN AS Fakturs Innsendt O
<Tilbake til betalinger
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Ved a trykke pa Info ikonet kan du se pa fakturaspesifikasjonen under en leverandgr-
betaling.

Nordea™ Nettbank Bedrift
| & Dagligbank | Mordea Finans | Byt bedrift | Kontaktoss [ @ Loggut |
INFORMASION OM TRANSAKSIONER - BETALING INTEGRERT 12.01.2012 10.45.29
Ref: 000016 Status: nnsen ar

Kundenr.: 00000999201 TEST 201

ar. 6003.05.05428

12.12.2011 Owverf. dato:
Belop: 31,10
Til konto: 6003.05.05438
Nawn: LEVERANDEREN AS
LEVERANDORVEIEN &
1nnstillinger » 0020 05LO
Transa ksjoner
Lepanr Egenre faranse Failkada
(G 20
2 21
a3 22
Ma 23

Direkte Remittering

Nar du har sent til en Direkte Remitterings fil er det mulig at den ma bekreftes av deg, og
eventuelt av en annen i tillegg. Dette er avhengig av hva som er avtalt med Nordea.

Det gjeres under valget Ettergodkjenning og deretter Betaling Innland.

Status:
Innsendt: Filen er mottatt av banken, men ma bekreftes av samme person
som sendte den inn
Godkjent 1: Filen er godkjent en gang, men ma godkjennes av en annen
person i tillegg.
Godkjent ferdig: Filen er ferdig godkjent og venter pa forfallsdato.
Overfart: Belgpet er overfart t til mottager.
Slettet: Belgpet er slettet.

Nordea™ Nettbank Bedrift

J ¥ Dagligbank | Mordea Finans \ Bytt bedrift | Kontaktoss | @ Loggut |
Kontoinformasjon » BETALINGSOPPDRAG
Betaling innland » [ Betaling utland / Integrert | Betaling innland | Autogiro/Avtalegiro \
Betaling utland » Kontonr. Navn Status
eFaktura 60030505428 NORDEA TEST/DEMO O Innsendt [ Godkjent 1 [ Godkjent ferdig
36 [ Dekning mangler [ Overfort [ slettet
Arkivsok i
o - [ velg alle
Nettpost 2% NORDER TE 10

65920514388 NORDEA TEST/DEMO
Filtienester »

Etergodkjenning ’7Fra 09.01.2012 (8 Til 08.01.2012 @

Hent filer

Send fil

Innstillinger »

Tiltoppen = @ 2008
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Nar du skal sgke opp en innsendt fil ma du markere kontonummeret. Deretter settes en
markering i gnsket valg i status. Velg deretter betalingsdato.

Nordea™ Nettbank Bedrift
| | & Daglighank | Nordsa Finans | Butt bedrift | Kontaktoss | o Laggut |
Kontoinformasjon # BETALINGSOPPDRAG
Betaling innland » [ Betaling utland / Integrert T Betaling innland | Autogiro/Avtalegiro ‘
Betaling utland » Kontonr. Navn Status
eFaktura » 60030505428 NWORDEA TEST/DEMO Innsendt Godkjent 1 Godkjent ferdig
60030505436 NORDEA TEST/DEMO Dekning mangler Qverfort Slettet
Arkivsok 64520501132 NORDEA TEST/DEMO [ velg alle
Nettpost 65820514388 NORDEA TEST/DEMO
65820514388 NORDEA TEST/DEMO
Filtienester »
e Betalingsdato
Ettergodkjennin
gedrEnning ’;a 18.11.2011 & il [oe.0r.2012 |
Hent filer
Sendfil

Innstillinger »

09.01.2012 14.56.34

Betalingsoppdrag
Navn Betalingsdato |Er|| ker ‘Hntta ker Belap Status ‘Inﬁ) ‘Slett
2 NORDEA TEST/DEMO 12.12.2011  FC00002 203,25 Innsendt

5425 NORDEA TEST/DEMO 12.12.2011 FC00002 100,00 Innsendt

Dersom du vil se detaljer om alle betalinger som er i filen trykker du pa kontonummeret.
Du har mulighet for a slette hele filen ved a trykke pa slettsymbolet. Andre detaljer om
filen finnes under infosymbolet. Skal du godkjenne filen setter du en markering i
avkryssingsruten til venstre og trykker pa godkjenn-knappen.

Nordea™ Nettbank Bedrift

| | @ Dagligbank | Norgea Finans | Bvit bedritt | Kontakt oss | O Loggut |

Kontoinformasjon »
Betaling innland » BETALINGER
Betaling utiand » Betaling innland
eFaktura »

Arkivsok Ref.nr.: FCO0002 000236 Kontonr.:6003.05.05428 Betalingsdato:12.12.2011 Totalsum: 100,00 Antall trans.: 4

Sokemertilkonta: [ |

Nettpost
Filtjenester

Ettergodkjenning 10.01.2012 08.48.04

Transaksjoner
Hent filer
Ref.nr. Til konto ‘Mattzkernavn ‘ Belep Type ‘Sta!us |lnF¢: ‘sku
Send fil 284 6003.05.05436 10,00 Lenn =]
Innstillinger » 285 6003.05.05436 20,00 Lonn O
286 6003.05.05436 30,00 Lenn O
287 6003.05.05435 40,00 Lenn O

Eksempelet viser detaljer om en innsendt betalings fil.

Nordea ™ Nettbank Bedrift

J' € Daglighank | Nordea Finans | Butt bedrift | ontaktoss [ om Loggut |

Betaling innland
valgte

‘ Bekreft i Belop Mottakers konto Mottakers navn Status

6003.05.05428 12.12.2011 203,25 Innsendt

Sikkerhetskode : |

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 55



Nordeo’)

Tast sikkerhetskode for a godkjenne filen

Nordea™ Nettbank Bedrift
J’ £ Dagligbank | Mordea Finans ‘ Butt bedrift | Kontakt oss | ©m Loggut |
Kontoinformasjon » Kvittering mottatt

Betaling innland » 10.01.2012 08.50.40

Betaling utland » | | Belop Mottakers konto Mottakers nawn Status ]
6003.05.05428 12.12.2011 100,00 Godkjent 1 ‘

eFaktura »

Arkivsok =«Tilbake til betalinger

Nettpost

Filtienester

Ettergodkjenning
Hent filer

Send fil

Innstilinger »

Nar sikkerhetskode er tastet vises en kvittering om status pa filen. | dette tilfellet har
betalingsfilen status Godkjent 1, hvilket betyr at filen ikke er ferdig godkjent. Filen ma
derfor godkjennes av en annen bruker i tillegg.

Avtalegiro/Autogiro

Nar du har sendt en Avtale/Autogiro ma den bekreftes, eventuelt ettergodkjennes. Det
gjegres under Autogiro/Avtalegiro.

Status:
Innsendt: Filen er mottatt av banken, men ma bekreftes av deg, eller en annen
person som har fullmakt til det
Godkjent 1: Filen er godkjent en gang, men ma godkjennes av en annen
person i tillegg.
Godkjent ferdig: Filen er ferdig godkjent og sendes til Nets.
Overfart: Filen er overfart t til Nets.
Slettet: Filen er slettet.

Nordea ™ Nettbank Bedrift

| | # Dagligbank | nordea Finans | Byt bedritt | Kontaktoss | _om Loggut |

Kontoinformasjon b BETALINGSOPPDRAG
Betaling innland » [ Betaling utland / Integrert | Betaling innland | Autogiro/Avtalegiro |

Betaling utland » KundelD  Nawn Status
eFaktura » : ’7

O 1nnsen dt O Godkjent 1 O Godkjent ferdig
O slettet O velg alle

Arkivsok
Nettpost

Filtjenester »

Ettergodkienning ’79’5 10.01.2012 (8 Til |10.01.2012 @ " O autogiro [ Avtalegiro |

Hent filer

send il

Innstillinger »

Veiledning til Nettbank Bedrift (oppdatert 06.05.14) 56



Nordeo’)

Marker KundelD og sett en markering i gnsket valg under Status. Velg hvilken dato filen
er innsendt og trykk pa OK.

~

Nordea ™ Nettbank Bedrift
| | © Dagligbank | Norgea Finans | Butt bedrift | wontaktoss | ©m Loggut |
Kontoinfarmas: jon BETALINGSOPPDRAG
Betaling innland + | Betaling utland / Integrert | Betaling innland | Autogiro/Avtalegiro |
Betaling utland » KundelD Nawvn Status
eFaktura > ( Innsen ot Godkjent 1 Godkjent ferdig ‘
A 00001004 TESTZ Slettet O velg alle
B
s Innsendt dato Type
Ettergodkjenning ’7Fra 1z.01.2011 |[H| Til [12.01.2012 [F " Autogire Avtalegiro |
Hent filer
send fil
Innstillinger »
12.01.2012 11.08.25
Betalingsoppdrag (Batcher)
[ [kundern Forsendelsenr. Nawn InnsendtDato  [Type Belop status tnfo|stert
00001001 600706 TEST 1 03.02.2011 A 114 850,00 Slettet
00001001 600706 TEST 1 032.02.2011 114 851,00 Slettet
00001001 500706 TEST 1 03.02.2011 114 850,00 Slettet
00001001 600706 TEST 1 12.02.2011 114 850,00 Slettet
[ coo01001 600706 TEST 1 12.02.2011 114 850,00 Innsen dt El
[ 00001001 500708 TEST 1 12.02.2011 114 850,00  Innsen dt
[] coo01001 600706 TEST 1 18.02.2011 114 850,00 Innsen dt
00001001 1312011 TEST 1 23.08.2011 2 000,00 Innsen dt El
[] cooo1001 500708 TEST 1 16.10.2011 114 850,00 Innsen dt zl
[] coo01001 600706 TEST 1 21.05.2011 114 850,00 Godkjent 1

&

For & godkjenne en fil sett en markering i avkryssingsrute og trykk Godkjenn. Tast

sikkerhetskode og trykk pa Bekreft for & godkjenne en fil.

| |  Dagligbank | Nerdea Finans | Buit bedrift | Kontsktoss | ow Logg ut

Autogiro/Avtalegiro . i
G valgte betalinger

| Bekreft KundeID Forsendelsenr. Navn Innsendt Dato Belep Status

00001001 600706 TEST 1 12.02.2011 114 850,00 Innsendt

Sikkerhetskode ;| sesenee ‘

Innstillinger

Betalingsinnstillinger Innland

Her kan du velge standard forfallsdato og standard fra-konto pa dine betalinger.

Standard forfallsdato er den datoen som automatisk kommer opp nar du skal registrere en
betaling.

Man kan velge mellom dagens dato, blank eller siste brukte forfallsdato.

Standard konto er den kontoen som automatisk kommer opp nar du skal registrere en
betaling.

Man kan velge en bestemt konto, blank eller den siste brukte konto.

Fordelen ved a velge disse innstillingene er at disse feltene vil kunne vere ferdig utfylt nar
man skal registrere en betaling og man kan redusere antall klikk i betalingsprosessen. Man
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kan endre bade konto og forfallsdato i forbindelse med registrering av betaling selv om
man har lagt inn disse innstillingene.

Kontonavn

Denne tjenesten gir deg mulighet til & gi dine konti det navn du selv gnsker. Kontiene vil senere bli
vist i alle vinduer med det nye navnet. Skriv inn navnet du vil ha pa kontoen og trykk pa lagre
knappen. Navnet kan senere tilbakestilles ved & hake av Tilbakestill navn.

Mobilinnstillinger

Her legger du inn mobilnummer og email adresse. Mobil nummeret kan senere bli benyttet om vi
behgver en ekstra bekreftelse fra deg pa enkelte betalinger. Brukes da sammen med
sikkerhetskortet du benytter for a logge inn.

Laneinformasjon

Her ser du oversikt over bedriftens nedbetalingslan.

@ Dagligbank ’ Nordea Finans | Plassering | Lan | Bytt bedrift \ Kontaktoss | ©n Loggut |

Laneinformasjon Lin Kontakt oss
Telefon: 06002
Lan valg 2

Navn Siste transaksjonsdato Bokfurt belop Send oss en epost

NEDBETALINGSLAN

01.10.2013 -3 973 053,00
NEDBETALINGSLAN

Sum: -3 973 053,00

Eksport til Excel | PDF Skriv ut

Ga til fanen Lan:

Dersom bedriften har flere 1an vil farste bilde vise en oversikt over alle lanene. Les mer om
de ulike valgene under i underkapitlene som fglger.

- Type lan

- Lanenummer/Kontonummer

- Siste transaksjondato

- Lénesaldo

Type lan
Lanetype er klikkbar. Ved & klikke kommer du til neste bilde som gir opplysninger om det
enkelte lanets lanebetingelser.
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Nord

 Dagligbank | Nordea Finans | Plassering | Lan |

Butt bedri

ineinformasjon Laneinformasjon

Lan

Lanedata

Lantaker:
Rentetype:

Utlep fastrente:
Lanetype:

Valuta:

Nominell rente
Effekdiv rente
Antall terminer per &r.
Utiopsdato:
Belastningskonto:
Avdragsfrinet

Transaksjoner

Lanedata  Transaksjoner  Nedbetalingsplan

6005 xx xxxxx - FASTRENTELAN[~]

Fastrente

Serie etterskuddslan

NOK
6.25%
6.41%

4
14.04.2056

Nei

Forfallsdato

1

4.01.2014

Belap til forfall

45 677,00

Bokfert saldo

-2 120 107,00

Skriv ut

Kont,

Telel
Valg

90’)

Du er fremdeles pa det samme lanet, valgt i «Type lan». Na far du oversikt over innbetalte
renter, avdrag og gebyrer hittil i ar, samt terminbelgp for neste betaling.
Det kan ogsa hente opplysninger om betalte renter og avdrag pa det spesifikke lanet for

tidligere ar.

dea Nettbank Bedrif

Jaglighank | Nordea Finans | Plassering | Lin |

zinformasjon Laneinformasjon

Lanedata

Lan

Transaksjoner
Dato

14.01.2013
15.04.2013
15.07.2013
14.10.2013

Nedbetalingsplan

6005 XX xxxxX - FASTRENTELAN [=]|2013[~]

Renter
34 997,00
34 415,00
33 835,00
33 447,00
136 694,00

Gebyr
50,00
50,00
50,00
50,00

200,00

Forfallsdato

14.01.2014

Avdrag
37 223,00
37 178,00
24 827,00
20 479,00

119 707,00

Utbetaling

Belep til forfall

45 677,00

Innbetaling
72 270,00
71 643,00
58 712,00
53 976,00

256 601,00

Bokfert saldo

-2 120 107.00

Bokfert saldo
-2 202 591,00
-2 165 413,00
-2 140 586,00
-2 120 107.00

Shriv ut

Velg fanen Nedbetalingsplan. Du er fortsatt pa samme Ian, valgt i «Type lan».

lordea Nettbank Bedrif

# Dagligbank | Nordea Finans | Plassering | Lan |

_&neinformasjon LaAneinformasjon

Lanedata Ti

Lan

Nedbetalingsplan
Forfallsdato

Ménediig léneprofil
14.01.2014
14.04.2014
14.07.2014
14.10.2014

Ariig Idneprofil
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021

6005 XX XXXXX - FASTRENTELAN [~]

Avdrag

12 500,00
12 500.00
12 500,00
12 500,00

50 000,00
50 000,00
50 000.00
50 000,00
50 000.00
50 000,00
50 000,00

1
1
1
1
1
1
1

Forfallsdato

14.01.2014

Renter

33 127,00
329231,00
32 738,00
32 541.00

22 209,00
25 085,00
21 960,00
18 835,00
15 709,00
12 585,00
09 460,00

Gebyr

50,00
50,00
50,00
50,00

200,00
200,00
200,00
200,00
200,00
200,00
200,00

45 677,00

Belep til forfall

Terminbelop

45 677,00
45 481,00
45 286,00
45 091.00

178 409.00
175 285,00
172 160.00
169 035,00
165 909,00
162 785.00
159 660,00

Du ser her oversikt over lanets nedbetalingsprofil de neste maneder og ar.
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Bokfort saldo

-2 120 107,00

Akk.saldo

2 107 607,00
2095 107,00
2 082 607,00
2070 107.00

2020 107,00
1970 107,00
1920 107,00
1 870 107,00
1820 107,00
1770 107.00
1 720 107,00
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Elektronisk avtaleinngaelse

OCR

I Nettbank Bedrift kan de som har alenefullmakt i sine firmaer etablere OCR avtale for
betalingsmottakere.

Under valget Avtaler gis det tilgang til denne tjenesten.

Nordea™ Nettbank Bedrift
("% Dagligbank | Nordea Finans | Placserng | Bytt bedrift | Kontaktoss | ©n Loggut |
Kontoinformasjon » Velkommen Kontakt oss
Betaling innland » Test Testbruker Telefon: 06002
Betaling utland » Du er ni innlogget for INordea Test valg 2
eFaktura Meldinger 23.10.2013 09.09 send oss en epost
Arkivsgk Kunne ikke hente informasjen om ventende meldinger p3 dette tidspunkt. Vennligst prov igjen senere.
Nettpost

Innstillinger »

Avtaler b Saldoinformasjon Bokfgringsdato: 22.10.2013

Oppdater
Kontonummer Kontonavn Valuta Bokfert belsp Disponibelt belap
5001 XX.XXXXX Valuta Test 1 DKK 341.448,23 341.448,23
6001 XX.XXXXX Valuta Test 2 SEK 1.803.119,71 1.803.119,71
: kket pa ler k il ;
Nar det er trykket pa avtaler kommer dette bildet opp:
Nordea™ Nettbank Bedrift
© Dagligbank | Nordea Finans | Flassering | Buft bogit | Kootoktom | @u Losgut |
Hva er OCR?
OCR-tjenasten gir mulighet for automatisk oppdatering av reskantro for alle bedriftzns De fleste er ot for pafaring av KID p3
<Fakiura »
Arkivsek 1 2 3 4
Nettpost{1008)
Filtienzster »
Tntinger <
Aveater |L
T \
OCR Avtaleinngielse o e g
[ —
Fakturz med KID lages i  Kunden betaler faktura, Filen med Filen med
KID blir sjekkst aw bank  konteringsdats blir konteringsdata leses
mot OCR registeret, sendt til Nettbanken og  inn i
o for den for
enkelte bruker under oppdatering av
lg 5 . hent

filer og filcype OCR
returdata.no

Hva trenger du for 8 innga OCR-avtale

+ Du mé ha enesignatur pd vegne av firmaet i Brenneysundregisterst,

« Du m# hente ut en tilfeldig KID fra ditt regnskapssystam (eller vite lengds og madulus),

+ Fakturaene du sender dine kunder m3 vesre pafert KID.

. ocR g tilgang il Filtj i Nettbank Bedrift, dette blir automatisk gitt.

zre OCR-avtalen. Huis du har behav for de avanserte valgene m3 papirskjema benyttes.

OCR-tienesten er priset,

Ved a klikke pa linken for innga OCR avtale kan registreringen begynne i falgende bilde:
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Byit bedrft | Kontaktoss | _om Loggut

Nordea ™ Nettbank Bedrift

| #¥Dagiavank | noreaFinans | Piassenng

Inngd OCR avtale

Avtaleinformasjon

Kontoeier: Nordes Test

Organisasjonsnummer: 0000000¢

Oppdragskonto: 6009100100000 & I
Kontaktpersen: Test Testesen

Telefon: 95 Loooox

E-post: donot.use@nordea.com

Opplysninger om KID: Antall siffer (inki. kontrolisiffer) og modulus Tast inn en tifeldig KID (3-25 siffer)

8 |siffer @ Modulus 10 © Modulus 11 13262852
4 |siffer © Modulus 10 @ Modulus 11 Modulus 10 (8 siffer)
Legg b flere KID (maka 3] (KID = 3-25 siffer)
Hyilken modulus har dine KID?

[] Jeg bekrefter at registrerte KID opplysninger er korrekte.
Bruk av KID som ikke er i samsvar med denne avtalen medforer straffegebyr.

Velg aktuell konto og epostadresse. Undersgk sa i gkonomisystemet hvilken lengde og
modulus dine KID har og registrer dette i bildet sasmmen med et eksempel pa KID. Bekreft
at opplysningene som er lagt inn om KID er riktige, far hele bildet bekreftes ved a trykke
«Bekreft» nederst til hgyre i bildet.

Til slutt kommer en bekreftelse pa at at skjemaet er registrert. Avtalen er da aktiv. Tilgang
til filtjenester i Nettbank Bedrift for OCR retur vil bli opprettet, slik at konteringsdata kan
hentes i nettbanken.

Nordea ™ Nettbank Bedrift

| & Dagigoank | Mordea Finans | erassering Byt bedrfi | Ken@kioss | Om Loggut

Fullfort
Skiemast er registrart og du vil motta en spost straks avtalen er registrart.

Nordea Test
0000000

Orgar

ssjon:
org.nr.:

Kentonr, 6009200300008 Driftskonto.

For a kunne hente OCR retur i Nettbank Bedrift skal man fra dette bilde klikke pa filtjenester og
deretter hent filer.

Nordea™ Nettbank Bedrift B

[ | Hordea Finans | Plassering | Trade Finance Byt bedrift | Kontakt oss
=1 | on Loggut |
Konteinformasjon » BETALINGSOPPDRAG
Betaling innland » [ Betaling utland / Integrert | Betaling innland | Autogiro/Avtalegiro
Betaling utland » Kundenr. Divisjon Navn Status
eFsktura b 00000989200 003 [] 1nnsen; dt [£] Godkjent 1 [C] Godkjent ferdig
00000993200 004 [ Slettet [ velg alle
Arkivsok 00000999201 TEST 201
00000998202 TEST 202
Nettpost
00000999203 TEST 203 T
Filtjenester 00000993204 TEST 204 = ndt dato o
00000999205 TEST 205 — B 1nnland [ Utiand
Ettergodkjenning 00000985504 T Fra |27.11.2013 il |27.11.2013 nman an
Hent filer 00000999505 EBS CORP. POSTEOKS 1166 SENTR
00000993508 NORDEA TEST & -
Send fil 3
Konvertere Excel til TelePay
nnstillinger »
Avtaler b

I bildet filoverfgring, velg filtype OCR returdata NO i feltet for Filtype, gjeldene kontonummer og

hake av for Ny.

Ved a velge Ny kommer bare returdata som ikke har blitt hentet for slik at dobbelt fgringer unngas.

KIlikk til slutt pa sek.
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Nordea™ Filoverfering

» Hielp

» Lukk

Filer som skal hentes

Hent filer - velg sekekriterier
I Filtype |_Ef= OCR returdata NO -
Konto - Alle - =]
Startdato 16.0kt. 2013 Sluttdato 23.0kt. 2013
Ny
[] Hentet

Sok

Ved farste gangs bruk av en Filtype vil en boks automatisk dukke opp for a lage en filsti.
Angi hvilken mappe du vil bruke, hvor mappen skal ligge pa server/pc og hva filen skal
hete nar du skal lagre den (file name). Dette kan senere endres ved a klikke «Sgk» (markert

grgnn over).

b Vel rveampees oo e llae Dl Kontoutskeilt (htoml) SO

-1
Lok r: [ Mene dolaurmenter -1 L [ =]
Ll SrEachiate |
=]
o=
= Pl bickg
o My Messtings
Py ey rricsEigs
Y et bilcber
™ Irtern video
Flire
ok prieriter
=
FAir clabarmssbin
- il [y [Eortoutskeift (html) MOLZS03201 1 3.hem ok |
Flirs
ey Fies of Dvpel [l Filos | =l I

Kvitteringsbilde kommer opp nar fil er hentet. Velg se for 4 se filen, eller dpne mappe fora

se hvor filen er lagret.

Pdes e s, T

Filoverfering

s Fasrirvogsiny Formro s for

[T T e e
il g
B b (Fendd P BT
LY T Fp—
1

LR |

A4 s

F BT o sy

[ e wils T

EES koot abedt (Rl Rcs Toal Kontoutskedt. b, .. B g e T .

e
T e p———

Ved neste henting av fil kan du enten overskrive eksisterende fil og bytte med nyv, eller
velge 4 lage en ny fil i en bestemt mappe i filstien.
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Sikkerhet

Nordea jobber kontinuerlig for  sgrge for at sikkerhetsnivaet i Nettbank Bedrift er hgyt.

Sikker PC og bankens sikkerhetsrad:

Kunden er selv ansvarlig for sin PC’s sikkerhet.

Husk ogsa at sikkerhetskort og pin-koder er personlige og skal ikke benyttes av andre enn den det
er utstedt til.

Her kan du lese mer om sikkerhet i Nettbank Bedrift: http://www.nordea.no/1518852.html
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